На основу  члана 47. Одлуке о општинској управи Општине Мали Зворник („Службени лист општине Мали Зворник“ број 02/17) члана 21. тачка 1. Правилника о организацији  и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Мали Зворник („Службени лист општине Мали Зворник број 03/17)   Начелник Општинске управе општине Мали Зворник донео је:
ПРАВИЛНИК О КОРИШЋЕЊУ
СРЕДСТАВА РЕПРЕЗЕНТАЦИЈЕ
Члан 1.

      Овим Правилником уређује се услови и начин коришћења средстава буџета општине Мали Зворник на име трошкова репрезентације у земљи и иностранству, а посебно:
· дефинисање трошкова репрезентације, 

· утврђивање износа дозвољених средстава на име трошкова репрезентације,

· овлашћење појединих лица у вези са коришћењем средстава на име трошкова репрезентације, 
· начин контроле спровођења одредаба овог Правилника,

Члан 2.

      Под трошковима репрезентације   у смислу овог правилника подразумевају се:
· угоститељске услуге
· набавка пригодних поклона
· услуге кафе кухиње/бифеа
· остале намене које имају карактер репрезентације.
Члан 3.
Трошкови репрезентације за угоститељске услуге могу се користи за пословни ручак или вечеру, односно коктел послужење унутар и ван институција општине Мали Зворник, у седишту или ван седишта општине, у земљи и  иностранству, учињени у сврху одржавања службених састанака, седница, семинара, конференција и других манифестација општине који имају пословни и промотивни карактер, а који се организује са пословним парнерима, гостима,  члановима органа, комисија и стручних тимова који обављају посебно значајне задатке у складу са одлукама, решењима и налозима.

Трошковима репрезентације за угоститељске услуге могу се изузетно користити и за трошкове хотелског смештаја лицима  која имају посебан значај за  рад и пословање, или других званица односно учесника који су позвани да присуствују састанцима, односно свечаностима из става 1. овог члана, ако им је пребивалиште, односно место сталног боравка ван места догађаја на који су позвани.
Члан 4.


Трошкови репрезентације за набавку пригодних поклона могу се користити за набавку:

· празничних поклона за запослене и лица која имају посебан значај за рад и пословање,
· поклона поводом обележавања јубилеја и важних пословних догађаја за општину,
· осталих пригодних поклона поводом значајних датума за општину и буџетског корисника.
Набавку пригодних поклона, по правилу, организује Начелник Општинске управе у погледу врсте, намене и броја поклона, као и планираног рока уручења.
Члан 5.

Трошкови репрезентације за коришћење услуга кафе кухиње/бифеа односи се на коришћење кафе, чајева и других напитака у сврхе одржавања пословних и промотивних скупова  и друга окупљања која се организују у Општинској управи општине Мали Зворник.

Члан 6.


Трошкови репрезентације за остале намене користе се за израду  позивница, честитки, промотивних и других сличних материјала, као и за друге намене које се уобичајено сматрају трошковима репрезентације. 
Члан 7.   

Годишња средства на име трошкова репрезентације могу се кретати највише до износа који је утврђен Одлуком буџету.
Члан 8.
     
Право на коришћење репрезентације имају:
· председник општине,

· заменик председника општине,

· председник Скупштине општине,

· начелник Општинске управе,
· заменик начелника Општинске управе

Право на коришћење репрезентације могу имати и остала изабрана лица на основу добијеног одобрења од стране лица из става 1. овог члана.

Корисник репрезентације одговоран је за економично и целисходно трошење средстава репрезентације.

Члан 9.
 Лице које је потраживало утрошак репрезентације дужно је да рачун/документ преконтролише, овери својим потписом и наведе разлог за коришћење  репрезентације, а потом друго лице из члана 8. овог правилника исти оверава ради плаћања.
Члан 10.

Одељење за општу управу и друштвене делатности и служба буџета водe месечну евиденцију искоришћених износа репрезентације на основу примљених рачуна/докумената, и  извештава кориснике репрезентације из члана 8. овог правилника о утрошку средстава репрезентације.

Члан 11.
      Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у „Службеном листу општине Мали Зворник“.

Број: 06-1063                                                                   Начелник Општинске управе

Дана: 19.06.2017. године                                              Вања Благојевић, дипл.правник

Мали Зворник

