  На основу  члана 47. Одлуке о општинској управи Општине Мали Зворник („Службени лист општине Мали Зворник“ број 02/17) члана 21. став 2. Правилника о организацији  и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Мали Зворник („Службени лист општине Мали Зворник број 02/2018), заменик начелника Општинске управе општине Мали Зворник доноси:
ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ И УСЛОВИМА 
КОРИШЋЕЊА
СЛУЖБЕНИХ ВОЗИЛА ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ МАЛИ ЗВОРНИК

Члан 1.
      
Овим Правилником уређује се начин и услови коришћења службених возила, садржина, издавање, вођење путних налога, евиденција задужења и раздужења по путним налозима.
Члан 2.
     
 Службеним возилом у смислу овог Правилника сматра се моторно возило у власништву Општинске управе Мали Зворник, односно друго службено возило на коме

постоји право коришћења Општинске управе Мали Зворник по другом правном основу и за чије управљање је потребно поседовање возачке дозволе „Б“ категорије.
Члан 3.
Службена возила Општинске управе ради обављања послова из делокруга својих надлежности могу да користе представници органа општине: председник општине, председник Скупштине општине, заменик председника општине, заменик Председника скупштине, начелник Општинске управе, заменик начелника Општинске управе и сви запослени у Општинској управи, ради обављања послова радног места на која су распоређени, као и друга лица уколико је то у вези са делатношћу Општинске управе, као и за превоз робе и опреме потребне за обављање послова из делатности Општинске управе. 
Службено возило се може користити на територији Републике Србије и у иностранству.
Члан 4.
      
Представници органа општине, односно запослени у Општинској управи могу да користе службена возила само уз претходно издат налог од стране начелника Општинске управе или другог овлашћеног лица.

Употреба службеног возила мора бити одобрена, оправдана, наменска и рационална обзиром на делатност Општинске управе.


Употреба службеног возила супротно ставу 2. овог члана или повреда овог Правилника, представља тежу повреду радне дисциплине.
Члан 5.
     
Возач, односно лице које управља службеним возилом, не сме возило укључити у саобраћај пре него што од начелника Општинске управе или другог овлашћеног лица не прими прописани путни налог.

Путни налог за свако службено возило издаје се првог, а закључује последњег дана у месецу.

Путни налози могу се издавати и за периоде краће од месец дана, ради обављања одређеног посла или службеног пута.

 
Налог за кориштење путничког аутомобила за службене радње се издаје на прописаном обрасцу који обавезно садржи следеће елементе:
· Назив имаоца возила, 
· место и датум издавања налога за коришћење сужбеног возила,
· број налога,
· личне податке о лицу које управља возилом,
· радно место,
· марку и регистарски број службеног возила, 
· релацију за коју се издаје налог, 

· време почетка и завршетка коришћења возила,
· опис посла због којег се користи службено возило,
· стање бројила при поласку, повратку, као и укупно пређени број километара,
· потпис возача или корисника возила,
· потпис овлашћеног лица које је издало налог.
Члан 6.
Представници органа општине или друго запослено лице Општинске управе коме је издат налог за коришћење путничког аутомобила је дужно:
· да уредно попуни издати налог у свему на начин из члана 5. овог Правилника,

· да пре и по завршетку вожње изврши визуелни преглед возила и да о евентуално уоченим оштећењима сачини службену белешку и о томе одмах обавести  начелника Општинске управе или лице задужено за техничку исправност службених возила.
Члан 7.
      
О техничкој исправности службених возила у власништву Општинске управе Мали Зворник, стара се  лице запослено на пословима возача, као лице коме је у оквиру Управе поверен посао старања о исправности службених возила. 
Члан 8.
Овлашћено лице из члана 7. дужно је да се стара посебно о:
· благовременом обављању редовних техничких прегледа; 
· регистрацији возила;
· осигурању;

· естетском изгледу и хигијени возила;

· редовном сервисирању возила према упутствима произвођача возила код лица са којима Управа има закључен уговор о одржавању службених возила; 
· стању уља у мотору;

· благовременој замени и стању пнеуматика;

· прегледа и утврђује исправност попуњених налог за коришћење путничког  аутомобила;
· обезбеђењу неопходне опреме у возилу према одредбама Закона о безбедности    саобраћаја на путевима и
· обаваља и друге неопходне ствари везане са техничку  и визуелну исправност возила.
Члан 9.
Службено возило, уз налог издат од стране начелника Општинске управе, се може задужити и раздужити у току радног времена Општинске управе Мали Зворник у времену од 7 часова до 15 часова.
Ако је почетак путовања планиран пре 7 часова, запослени коме је издат налог за кориштење службеног возила може да задужи возило до 15 часова претходног дана.
Уколико се путовање заврши у току радног времена, запослени коме је издат налог дужан је да исто одмах раздужи. Уколико се путовање заврши по истеку радног времена, запослени враћа возило испред Општинске управе или га уз сагласност начелника Општинске управе може раздужити наредног радног дана до 7:30 часова али је до тог времена одговоран за возило, без обзира на то где је исто паркирано.

Запослени који поседује налоге за управљање возилом за два или више дана узастопно, раздужиће возило по завршетку последњег дана за који му је издат налог.
Члан 10.

Под кваром на службеном возилу у смислу овог Правилника поразумева се свака техничка неисправност настала током вожње, која у већој или мањој мери утиче на даље безбедно управљање.

Члан 11.

Возач, односно лице коме је поверено управљање тим службеним возилом ће, у случају лакшег квара који не утичу на даље безбедно управљање возилом, нити на проузроковање других штетних последица на службеном возилу, запослени који поседује налог за управљање тим возилом затражиће поправку у најближем овлашћеном сервису или ће наставити вожњу, а приликом примопредаје ће посебно  нагласити овлашћеном лицу Општинске управе о врсти квара који је уочен.

Члан 12.
Возач, односно лице коме је поверено управљање тим службеним возилом ће, у случају тежег квара, који утиче на даље безбедно управљање возилом или на проузроковање других штетних последица на службеном возилу, запослени који поседује налог за управљање тим возилом обавестиће о томе овлашћено лице Општинске управе након чега ће се донети одлука о даљој поправци возила. 
Члан 13.
Под оштећењем службеног возила у смислу овог Правилника подразумева се оштећење настало механичким путем на каросерији или унутрашњости службеног возила.
Члан 14.
Ако је до оштећења службеног возила дошло приликом употребе у саобраћају (саобраћајне незгоде) возач, односно лице које је управљало службеним возилом дужно је да без одлагања позове полицију ради сачињавања записника на лицу места или да попуни европски извештај о саобраћајној незгоди (у случају саобраћајне незгоде са мањом материјалном штетом), као и да о истом одмах обавести овлашћено лице Општинске управе.
Члан 15.
Оштећења и кварови настали за време коришћења службеног возила у складу са овим Правилником сматрају се оштећењима и кваровима насталим у вршењу радних задатака и као такви падају на терет Управе.

Кварови и оштећења који су настали ко последица грубе непажње и непридржавања Закона и овог правилника падају на терет лица које их је проузроковало.

Члан 16.
У случају да до оштећења дође за време док се возило налази у стању мировања, без присуства возача (оштећење од стране НН лица), исти ће о томе обавестити овлашћено лице Општинске управе, који ће одлучити, према врсти и степену оштећења, да ли је потребно позвати полицију ради сачињавања записника о оштећењу возила.
Члан 17.
У случају крађе возила, запослени који је задужио возило / возач је дужан да одмах по утврђивању крађе возила обавести о томе овлашћено лице и крађу пријави у најближој станици полиције ради подношења кривичне пријаве против НН лица.

Члан 18.

Општинска управа може своје службено возило ставити на располагање другим органима уз међусобно регулисање права и обавеза. 
Члан 19.

Уколико Општинска управа нема на располагању довољан број службених возила, као и уколико природа посла то захтева у циљу његовог хитног и ефикасног обављања, запослени могу да користе аутобуски, такси или сопствени аутомобил уз могућност рефундације трошкова (потрошња горива, цена карте).

Одлуку о коришћењу сопственог возила, такси или аутобуског превоза за службене потребе, у случају предвиђеном у претходном ставу овог члана, доноси начелник Општинске управе.

Трошкови настали за време службеног коришћења возила (путарина, паркинг и сл.) рефундирају се кориснику возила. 
Члан 20.

      
Овај Правилник ступа на снагу наредног дана од дана доношења и биће објављивљен  у „Службеном листу општине Мали Зворник“.

Број:110-5                                                           Заменик начелника Општинске управе

Дана: 11.04.2018.год.                                                Гордана Василић, дипл.правник

Мали Зворник
