
Na osnovu ta~ke  7. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik
(,,Slu`beni glasnik  Republike Srbije", broj   94
/2023), Privremeni organ op{tine Mali Zvornik,
na sednici odr`anoj 31. oktobra  2023. godine, 
doneo je

P O S L O V N I K
O RADU PRIVREMENOG ORGANA

OP[TINE MALI ZVORNIK

I OP[TE ODREDBE

^lan 1.

Ovim Poslovnikom  ure|uje se organizacija,
na~in rada i odlu~ivawa Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik (u daqem tekstu:
Privremeni organ), prava, du`nosti i
odgovornosti ~lanova Privremenog organa i druga 
pitawa od zna~aja za rad Privremenog organa. 

Ako neko pitawe u vezi sa organizacijom i
radom Privremenog organa nije ure|eno ovim
Poslovnikom, Privremeni organ ure|uje to
pitawe posebnom odlukom.

^lan 2.

Privremeni organ koristi pe~at Skup{tine
op{tine Mali Zvornik, u skladu sa zakonom i
ovla{}ewima.

^lan 3.

Privremeni organ obavqa poslove iz
nadle`nosti Skup{tine op{tine Mali Zvornik,
Predsednika op{tine Mali Zvornik i
Op{tinskog ve}a op{tine Mali Zvornik, 
utvr|ene zakonom i Statutom op{tine Mali
Zvornik,  do konstituisawa Skup{tine op{tine 
Mali Zvornik i izbora izvr{nih organa op{tine
Mali Zvornik.

^lan 4.

Rad Privremenog organa dostupan je javnosti.

Privremeni organ obave{tava javnost o svom
radu davawem informacija sredstvima javnog
informisawa. 

Informacije o radu Privremenog organa za
javnost daje Predsednik Privremenog organa ili
~lan Privremenog organa, koga ovlasti
predsednik.

Javnost u radu mo`e se ograni~iti i
iskqu~iti u slu~ajevima utvr|enim zakonom,
Statutom op{tine Mali Zvornik i ovim
Poslovnikom, a na predlog Predsednika
Privremenog organa. 

Predstavnicima sredstava javnog
informisawa stavqaju se na raspolagawe predlozi 
odluka, drugih akata kao i informativni i
dokumentacioni materijal o pitawima iz rada
Privremenog organa.

 II SASTAV PRIVREMENOG ORGANA 

^lan 5.

Privremeni organ ima predsednika i 4
(~etiri) ~lana koje je imenovala Vlada Republike
Srbije. 

Privremeni organ predstavqa Predsednik
Privremenog organa (u daqem tekstu: predsednik), 
koji se stara o pravilnoj primeni ovog
Poslovnika. 

Predsednik organizuje rad Privremenog
organa, predsedava wegovim sednicama  i obavqa
druge poslove koje mu poveri Privremeni organ.

Predsednik Privremenog organa mo`e da
ovlasti ~lana Privremenog organa, koji }e mu
pomagati u izvr{ewu slo`enih poslova, koje
obavqa saglasno Odluci Vlade RS i odlukama
Privremenog organa i koji }e ga zamewivati u
slu~aju wegove spre~enosti ili odsutnosti. 

^lan 6.

Privremeni organ ima sekretara koji se
stara o obavqawu stru~nih poslova u vezi sa
sazivawem i odr`avawem sednica Privremenog
organa i wegovih radnih tela i rukovodi
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administrativnim  poslovima vezanih za wihov
rad. 

Sekretara imenuje Privremeni organ, na
obrazlo`en predlog predsednika Privremenog
organa, ve}inom glasova od ukupnog broja ~lanova
Privremenog organa. 

Privremeni organ mo`e na obrazlo`eni
predlog Predsednika ili ~lana Privremenog
organa razre{iti sekretara na isti na~in na koji
je imenovan.     

^lan 7.

Za sekretara Privremenog organa mo`e biti
imenovano lice koje ima ste~eno visoko
obrazovawe iz nau~ne oblasti pravne struke na
osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmawe 240 ESPB bodova, master akademskim
studijama, specijalisti~kim akademskim studijama, 
specijalisti~kim strukovnim studijama, odnosno
na osnovnim studijama u trajawu od najmawe ~etiri 
godine ili specijalisti~kim studijama na
fakultetu sa polo`enim stru~nim ispitom za rad
u organima uprave i radnim iskustvom u trajawu
od najmawe tri godine.  

III SEDNICA PRIVREMENOG ORGANA

Pripremawe  i sazivawe sednice

^lan 8.

O pripremi sednice Privremenog oragana
stara se predsednik Privremenog organa, uz pomo} 
sekretara.

Pripremawe materijala za sednicu
Privremenog organa vr{i Op{tinska uprava
Mali Zvornik.

             Nacrte akata Op{tinska uprava
dostavqa predsedniku Privremenog organa, u ciqu 
sa~iwavawa predloga dnevnog reda.

Nacrti op{tih i pojedina~nih akata moraju
biti obrazlo`eni. Obrazlo`ewe mora da sadr`i
pravni osnov i razloge za dono{ewe akta i
sadr`aj akta. Ako se predlogom akta stvaraju
finansijske obaveze za buyet, obrazlo`ewe
sadr`i i procenu iznosa finansijskih sredstava
za wegovo sprovo|ewe.

Predlozi izve{taja, analiza i drugih
dokumenata treba, pored obja{wewa, da sadr`e i
zakqu~ak koji se predla`e Privremenom organu.

Organizaciona jedinica Op{tinske uprave,
koja u upravnom postupku re{ava o pravima i
obavezama iz izvornog delokruga op{tine u prvom
stepenu, blagovremeno Privremenom organu
dostavqa `albu na prvostepeno re{ewe ili

zakqu~ak sa svim spisima koji se odnose na
predmet i predla`e re{ewa po ovim `albama. 

^lan 9.

Predlog dnevnog reda sednice utvr|uje
predsednik, koji u predlog dnevnog reda unosi
pitawa iz nadle`nosti Skup{tine op{tine,
Op{tinskog ve}a i Predsednika op{tine. 

^lan 10.

Privremeni organ radi i odlu~uje na
sednicama. 

Sednice Privremenog organa saziva
predsednik po potrebi. 

Inicijativu za sazivawe sednice
Privremenog organa mogu podneti tri ~lana
Privremenog organa. 

Inicijativa za sazivawe sednice
Privremenog organa mora sadr`ati predlog
dnevnog reda sednice, u koji mogu biti predlo`ene 
samo ta~ke dnevnog reda iz nadle`nosti
Privremenog organa, utvr|ene zakonom i Statutom 
op{tine Mali Zvornik.  

Predsednik Privremenog organa pisanim
putem obave{tava podnosioce inicijative u
slu~aju kada ne prihvati wihovu inicijativu.  

^lan 11.

Sednice Privremenog organa saziva
predsednik, po pravilu, elektronskim putem.

Poziv za sednicu sadr`i mesto i vreme
odr`avawa sednice i predlog dnevnog reda.

Sednica Privremenog organa saziva se, po
pravilu, najkasnije dva dana pre wenog odr`avawa.

Uz poziv za sednicu ~lanovima Privremenog
organa dostavqa se predlog dnevnog reda, zapisnik 
sa prethodne sednice i materijal za predlo`eni
dnevni red. 

Sednica se mo`e sazvati i u roku kra}em od
roka iz stava tri ovog ~lana i telefonskim putem, 
kada predsednik Privremenog organa proceni da
za to postoje posebni razlozi i u tom slu~aju
materijal za sednicu se dostavqa neposredno pred
samu sednicu Privremenog organa. 

Predsednik Privremenog organa odre|uje
kome se, pored ~lanova Privremenog organa,
upu}uje poziv  za sednicu Privremenog organa.

Otvarawe sednice

^lan 12.

Predsednik otvara sednicu i utvr|uje da li
postoji kvorum potreban za rad.
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Sednicama predsedava predsednik
Privremenog organa, a u slu~aju wegove
spre~enosti ili odsutnosti sednicama predsedava
~lan Privremenog organa koga predsednik
ovlasti.

Privremeni organ radi i odlu~uje na sednici 
kojoj prisustvuje ve}ina od ukupnog broja ~lanova
Privremenog organa. 

Ako se na sednici konsatatuje da ne postoji
ve}ina za odlu~ivawe, predsedavaju}i odla`e
sednicu za odre|en dan i ~as, sa istim dnevnim
redom.

Na obrazlo`eni predlog jednog ili vi{e
~lanova Privremenog organa, predsednik
Privremenog organa mo`e prekinuti sednicu.

O nastavku prekinute sednice predsednik
Privremenog organa }e naknadno pismenim putem
obavestiti ~lanove Privremenog organa.  

            U naro~ito opravdanim i hitnim
slu~ajevima, predsednik Privremenog organa mo`e 
odlu~iti da se sednica Privremenog organa odr`i 
telefonskim putem, uz vo|ewe posebnog zapisnika 
o svim bitnim okolnostima. 

^lan 13.

Na sednice Privremenog organa pozivaju se
na~elnik Op{tinske uprave i rukovodioci
nadle`nih organizacionih jedinica Op{tinske
uprave, ~iji se predlozi akata i materijala
razmatraju.

Sednici Privremenog organa, pored ~lanova,
mogu da prisustvuju  i druga lica koja odredi
predsednik Privremenog organa.

Licima iz stava 1.i 2. ovog ~lana dostavqaju
se materijali samo za ta~ke iz predlo`enog
dnevnog reda.

Tok sednice

^lan 14.

Dnevni red se utvr|uje na po~etku svake 
sednice Privremenog organa. 

Predsednik ili ~lanovi Privremenog organa
mogu predlagati izmene i dopune predlo`enog
dnevnog reda. 

Predlaga~ je du`an da obrazlo`i razloge
zbog kojih predla`e izmene  i dopune dnevnog reda.

Ako se predla`e dopuna dnevnog reda,
~lanovima Privremenog organa se, uz predlog za
dopunu dnevnog reda, obavezno daje i materijal po
predlo`enoj dopuni.

Obrazlo`ewe predlaga~a ukupno, za sve
predloge za izmenu i dopunu dnevnog reda sednice,
mo`e da traje 5 minuta.

O predlozima za izmenu i dopunu dnevnog
reda odlu~uje se bez rasprave.

^lan 15.

^lanovi Privremenog organa se posebno
izja{wavaju, prvo, o svakom predlogu za izmenu i
dopunu predlo`enog dnevnog reda, a zatim o
predlo`enom dnevnom redu u celini. 

Privremeni organ mo`e u toku sednice, bez
rasprave, izvr{iti izmene u redosledu ta~aka, na
predlog predsedavaju}eg i svakog ~lana
Privremenog organa.

Nove ta~ke koje su unete u dnevni red na
osnovu predloga za dopunu dnevnog reda, uvr{}uju
se u dnevni red po redosledu predlagawa, posle
zadwe ta~ke dnevnog reda, osim ako je predlaga~
predlo`io drugi redosled razmatrawa, o ~emu se
Privremeni organ izja{wava bez rasprave i ako je 
ovim  Poslovnikom druk~ije odre|eno.

Predlaga~ ~iji je predlog uvr{}en u
predlog dnevnog reda mo`e odustati od svog
predloga i nakon {to je dnevni red utvr|en.

U slu~aju iz prethodnog stava ovog ~lana,
smatra se da je odgovaraju}a ta~ka dnevnog reda
skinuta sa dnevnog reda, odnosno da predlog nije
podnet.

^lan 16.

Posle usvajawa dnevnog reda, prelazi se na
rad po pojedinim ta~kama dnevnog reda, po
utvr|enom redosledu. 

Na po~etku i u toku rasprave po svakoj ta~ki
dnevnog reda predlaga~, odnosno predstavnik
predlaga~a, mo`e obrazlo`iti predlog ili dati
dopunska obja{wewa. 

O predlogu akta na sednici Privremenog
organa se vodi jedinstvena rasprava. 

Svako pitawe se raspravqa dok o wemu ima
prijavqenih govornika. 

Kada se zakqu~i rasprava o pojedinom
pitawu,  ne mo`e se ponovo otvarati. 

^lan 17.

Privremeni organ, na predlog predsednika
Privremenog organa, mo`e odlu~iti da se po
odre|enim pitawima izjasne  predstavnici
preduze}a, organa, organizacija i gra|ana. 

^lan 18.

Prijava za re~ podnosi se predsedniku
Privremenog organa po otvarawu rasprave i mo`e
se podnositi sve do zakqu~ewa rasprave. 

Predsednik daje re~ govornicima po redu
prijave. 
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Predsednik mo`e i preko reda dati re~
predstavniku predlaga~a. 

^lan 19.

Na sednici Privremenog organa svaki ~lan
ima pravo da govori. 

Niko ne mo`e da govori na sednici
Privremenog organa pre nego {to dobije re~ od
predsednika. 

Kada predsednik Privremenog oragana oceni
da }e rasprava po pojedinim pitawima trajati
du`e, mo`e predlo`iti Privremenom organu da se 
ograni~i trajawe govora svakog u~esnika u
raspravi i da svaki u~esnik u raspravi po istom
pitawu govori samo jedanput. 

Ograni~ewe trajawa govora mo`e predlo`iti  
i svaki ~lan Privremenog organa. 

O predlozima iz stava 3.i 4. ovog ~lana
Privremeni organ odlu~uje bez rasprave.

Ograni~ewe trajawa govora je na pet
minuta.

Ukoliko govornik prekora~i predvi|eno
vreme za diskusiju, predsednik }e ga opomenuti, a
ako govornik ne zavr{i govor u narednom minutu,
predsednik mu oduzima re~. 

^lan 20.

Govornik mo`e da govori samo o pitawu koje
se razmatra u okviru ta~ke koja je na dnevnom redu. 

Ako se govornik udaqi od dnevnog reda,
predsednik }e ga opomenuti i pozvati ga da se
dr`i dnevnog reda. Ukoliko ~lan Povremenog
organa nastavi da govori, predsednik  }e mu
oduzeti re~.

Niko ne mo`e prekidati govornika niti ga
opomiwati, osim predsednika Privremenog
organa, u slu~ajevima predvi|enim ovim 
Poslovnikom. 

Povreda Poslovnika

^lan 21.

^lanu Privremenog organa koji `eli da
govori o povredi ovog Poslovnika, predsednik
daje re~ odmah po zavr{enom izlagawu prethodnog
govornika.

^lan Privremenog organa je du`an da navede
koja je odredba Poslovnika po wegovom mi{qewu
povre|ena i da obrazlo`i u ~emu se sastoji
povreda. 

Trajawe govora o povredi Poslovnika je
najvi{e dva minuta. 

Predsednik je du`an da da obja{wewe u
pogledu stavqene primedbe. 

Ako i posle obja{wewa Predsednika ~lan
Privremenog organa ostaje pri tome da je
Poslovnik povre|en,  predsednik poziva
Privremeni organ da bez rasprave odlu~i o tom
pitawu. 

Replika

^lan 22.

Ukoliko se ~lan Privremenog organa u svom
izlagawu na sednici uvredqivo izrazi  o drugom
~lanu Privremenog organa ili pogre{no
protuma~i wegovo izlagawe, ~lan Privremenog
organa na koga se izlagawe odnosi ima pravo da
zatra`i re~ - pravo na repliku. 

Odluku o pravu na repliku iz stava 1. ovog
~lana donosi predsednik Privremenog organa. 

Ukoliko predsednik Privremenog organa ne
dozvoli tra`enu repliku, ~lan koji je tra`io
repliku mo`e zatra`iti da se o tome izjasni
Privremeni organ, bez rasprave. 

Replika mo`e trajati najdu`e dva  minuta. 

^lan Privremenog organa koji je izazvao
repliku, nema pravo odgovora  na repliku.

Odlu~ivawe

^lan 23.

Privremeni organ o svakom predlogu, koji je
stavqen na dnevni red sednice, odlu~uje posle
rasprave, osim o slu~ajevima u kojima je ovim
Poslovnikom odre|eno da se odlu~uje bez
rasprave. 

Pre i posle rasprave Privremeni organ
mo`e da odlu~i da se pojedino pitawe skine sa
dnevnog reda. 

^lan 24.

Posle zakqu~ewa rasprave, prelazi se na
glasawe o predlogu. 

Prilikom odlu~ivawa, glasa  se najpre o
predlozima za izmenu i dopunu predlo`enog akta
-amandmanima, a potom za predlog akta u celini.

^lan 25.

Privremeni organ odlu~uje ako sednici
prisustvuje ve}ina od ukupnog broja ~lanova
Privremenog organa.

Privremeni organ odlu~uje ve}inom glasova
od ukupnog broja ~lanova Privremenog organa.
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^lan 26.

Glasawe na sednici Privremenog organa je
javno. 

^lanovi Privremenog organa glasaju tako
{to se  izja{wavaju "za" predlog ili "protiv"
predloga ili se "uzdr`avaju" od glasawa.

Glasawe se vr{i dizawem ruke. 

Kada se glasa dizawem ruke, predsednik prvo
poziva da se izjasne podizawem ruke ~lanovi koji
glasaju "za", zatim oni koji glasaju ,,protiv" i 
najzad ~lanovi koji se "uzdr`avaju" od glasawa. 

Nakon obavqenog glasawa, predsednik
utvr|uje rezultate glasawa i na osnovu rezultata
glasawa  objavquje da li je predlog o kome se glasa 
usvojen ili odbijen.  

^lan 27.

Predsednik mo`e da odredi pauzu u toku
sednice Privremenog organa, radi obavqawa
potrebnih konsultacija ili pribavqawa mi{qewa 
za sprovo|ewe rasprave i zakqu~ivawe ili zbog
drugog opravdanog razloga.

Kad usled obimnosti dnevnog reda ili iz
drugih razloga ne mo`e da se zavr{i rasprava po
svim ta~kama dnevnog reda, Privremeni organ
mo`e odlu~iti da se sednica prekine i da se
zaka`e nastavak u odre|eni dan i ~as, o ~emu se 
obave{tavaju samo odsutni ~lanovi. 

Odr`avawe reda na sednici

^lan 28.

O redu na sednici Privremenog organa  stara 
se predsednik Privremenog organa. 

Za povredu reda na sednici predsednik mo`e
da izrekne meru upozorewa ili oduzimawa re~i. 

Privremeni organ, na predlog predsednika,
mo`e da izrekne meru udaqewa sa sednice.

^lan 29.

Mera upozorewa izri~e se ~lanu
Privremenog organa koji svojim pona{awem,
uzimawem re~i kada mu je predsednik Privremenog 
organa nije dao, koji i pored upozorewa
predsednika  Privremenog organa govori o pitawu 
koje nije na dnevnom redu, ako prekida govornika u 
izlagawu ili dobacuje, odnosno ometa govornika
ili na drugi na~in ugro`ava slobodu govora i ako
drugim postupcima naru{ava red na sednici ili
postupa protivno odredbama ovog Poslovnika. 

^lan 30.

Mera oduzimawa re~i izri~e se ~lanu
Privremenog organa kome su prethodno izre~ene
dve mere upozorewa. 

^lan 31.

Mera udaqewa sa sednice izri~e se ~lanu
koji i posle izre~ene mere oduzimawa re~i, ometa
ili spre~ava rad na sednici.

^lan kome je izre~ena mera udaqewa du`an je
da se odmah udaqi iz prostorije u kojoj se sednica
odr`ava.  

 Ako predsednik redovnim merama ne mo`e da 
odr`i red na sednici, odre|uje kratak prekid
sednice.

^lan 32.

Odredbe o odr`avawu reda na sednici
Privremenog organa primewuju se i na sve druge
u~esnike na sednici Privremenog organa. 

Zapisnik

^lan 33.

O radu na sednici Privremenog organa vodi
se zapisnik. O vo|ewu zapisnika stara se sekretar 
Privremenog organa.  

U zapisnik se obavezno unosi vreme i mesto
odr`avawe sednice, ime predsedavaju}eg i
zapisni~ara, imena prisutnih ~lanova
Privremenog organa, imena opravdano i
neopravdano odsutnih ~lanova Privremenog
organa, imena lica koja su prisustvovali sednici
po pozivu i kao gosti; kratak tok sednice sa
naznakom pitawa o kojima se raspravqalo i
odlu~ivalo i imenima govornika; rezultati
glasawa po pojedinim pitawima (broj glasova "za" 
ili "protiv", broj "uzdr`anih"); naziv svih akata 
koje je Privremeni organ doneo po svakoj ta~ki
dnevnog reda i podatak o vremenu zavr{etka
sednice. 

Na zahtev ~lana Privremenog organa koji je
na sednici izdvojio mi{qewe, bitni delovi
diskusije se unose u zapisnik. 

Predsednik formuli{e zakqu~ke koji se
unose u zapisnik. Isto to pravo ima i svaki
govornik u pogledu formulacije svojih predloga i
mi{qewa. 

^lan 34.

Pre utvr|ivawa dnevnog reda usvaja se
zapisnik sa prethodne sednice. 

O primedbama na zapisnik Privremeni oran
odlu~uje bez rasprave. Ako se primedba prihvati,
izvr{i}e se u zapisniku odgovaraju}a izmena.

Zapisnik potpisuju predsednik Privremenog
organa odnosno predsedavaju}i i zapisni~ar.
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^lan 35.

Na sednici Privremenog organa mo`e se
vr{iti elektronsko snimawe.Tonski zapis
koriste predsednik i ~lanovi Privremenog
organa, kao i stru~na slu`ba Privremenog organa.

Originali  zapisnika ~uvaju se u arhivi
Op{tinske uprave op{tine Mali Zvornik. 

IV POSTUPAK ZA DONO[EWE 
ODLUKA I DRUGIH AKATA

PRIVREMENOG ORGANA

Akta koja donosi Privremeni organ

^lan 36.

Privremeni organ donosi: Poslovnik,
odluke, re{ewa, zakqu~ke, preporuke, pravilnike, 
naredbe, uputstva i  druga akta i daje autenti~na
tuma~ewa akata koje donosi.

Postupak za dono{ewe odluka i drugih akata

^lan 37.

Predlog odluke i drugih akata mo`e da
podnese predsednik, svaki ~lan Privremenog
organa i stalno radno telo Privremenog organa, u
skladu sa Statutom op{tine Mali Zvornik i ovim 
Poslovnikom. 

Predlog odluke i drugih akata podnosi se u
obliku u kome se donosi i mora biti obrazlo`en.

 Obrazlo`ewe mora da sadr`i pravni osnov,
razloge za dono{ewe i  sadr`inu, a  ako  se
predlogom akta stvaraju finansijske obaveze za
buyet op{tine obrazlo`ewe sadr`i i procenu
iznosa finansijskih sredstava za wegovo
sprovo|ewe.

^lan 38.

Predlog odluke i drugih akata koji je upu}en
Privremenom organu predsednik dostavqa
~lanovima Privremenog organa. 

Ako predlog odluke i drugih akata nije u
skladu sa ovim Poslovnikom, predsednik
Privremenog organa ga mo`e odbaciti i
zatra`iti od predlaga~a da predlog odluke i
drugih akata uskladi sa odredbama ovog 
Poslovnika.

^lan 39.

Predlaga~ odluke i drugih akata ima pravo da 
povu~e predlog odluke i drugih akata sve do
zavr{etka rasprave po predlogu odluke i drugih
akata na sednici Privremenog organa. 

Hitan postupak

^lan 40.

Po hitnom postupku mo`e da se donese akt
kojim se reguli{u pitawa i odnosi za ~ije
ure|ivawe postoji neodlo`na potreba, odnosno
ako bi dono{ewe takvog akta u redovnom postupku
moglo da izazove {tetne posledice.  

Predsednik ili ~lan Privremenog organa
mogu podneti predlog da se o odre|enom pitawu
odlu~i po hitnom postupku. 

Predlog da se akt  donese po hitnom postupku 
mora biti obrazlo`en. 

O predlogu za dono{ewe akta po hitnom
postupku odlu~uje se bez rasprave. 

Ako Privremeni organ usvoji predlog da se
akt donese po hitnom postupku, predlog akta se
unosi u dnevni red iste sednice. 

Predlog akta koji se donosi po hitnom
postupku mora se dostaviti ~lanovima
Privremenog organa najkasnije do po~etka
sednice. 

Amandmani

^lan 41.

Predlog za izmenu i dopunu predloga odluke
i drugih akata podnosi se u obliku amandmana
predsedniku Privremenog organa u pisanom
obliku i isti mora biti obrazlo`en. 

Amandman sadr`i: naziv predloga akta na
koji se amandman odnosi, tekst izmena odnosno
dopuna predloga koji se predla`u amandmanom,
obrazlo`ewe sa razlozima za podno{ewe
amandmana i naziv podnosica amandmana. 

Amandman mo`e podneti predsednik i
~lanovi Privremenog organa.

Amandman se podnosi najkasnije 24 sata pre
zakazanog po~etka sednice Privremenog organa.

Predlaga~  akta mo`e da podnese amandman,
usmeno ili u pisanom obliku, sve do zakqu~ewa
rasprave o tom aktu.

 Izutetno, amandman mo`e da se podnese i na
samoj sednici Privremenog organa, usmeno ili u
pisanom obliku, do zakqu~ewa rasprave po
predlogu akta, ukoliko se podnosi na akt koji se
donosi po hitnom postupku ili na akt koji je
uvr{}en kao dopuna dnevnog reda.

O amandmanu se izja{wava predstavnik
predlaga~a i predsednik Privremenog organa, kada 
on nije predlaga~.
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^lan 42.

Privremeni organ odlu~uje o podnetim
amandmanima po redosledu ~lanova predloga
odluke na koje se amandman odnosi. 

Ako je podneto vi{e amandmana na isti ~lan
odluke, prvo se odlu~uje o amandmanu kojim se
predla`e brisawe odredbe toga ~lana, a zatim o
amandmanu kojim se predla`e izmena celog ~lana. 

Amandman koji podnese predlaga~ akta, kao  i 
amandman koji je prihvatio predlaga~ akta, postaje 
sastavni deo predloga akta i o wemu se posebno ne 
glasa. 

Potpisivawe i objavqivawe akata

^lan 43.

Akta doneta na sednici potpisuje predsednik
Privremenog organa ili ~lan Privremenog organa 
koga ovlasti predsednik, u slu~aju odsutnosti ili
spre~enosti predsednika Privremenog organa.

Izvornik akta potpisan od strane
predsednika Privremenog organa ili ~lana
Privremenog organa, koga ovlasti predsednik da
predsedava sednicom, overen pe~atom, ~uva se u
arhivi Op{tinske uprave op{tine Mali Zvornik. 

Pod izvornikom akta podrazumeva se tekst
akta koji je usvojen na sednici Privremenog
organa.

O izradi izvornika akata i wihovih
otpravaka, ~uvawu, evidenciji, objavqivawu i
dostavqawu nadle`nim organima i organizacijama 
stara se nadle`na slu`ba Op{tinske uprave
op{tine   Mali Zvornik.

^lan 44.

Akta koja donese Privremeni organ za koja je
to odre|eno objavquju se u  "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik". 

O objavqivawu akata koje je doneo
Privremeni organ stara se op{tinska Uprava
Op{tine Mali Zvornik. 

V RADNA TELA 
PRIVREMENOG ORGANA

^lan 45.

Radi efikasnijeg rada u izvr{avawu zakona,
drugih propisa i op{tih akta i za razmatrawe
pojedinih pitawa iz nale`nosti Privremenog
organa i radi re{avawa odre|enih pitawa iz
svojih nadle`nosti, Privremeni organ mo`e da
obrazuje komisije i druga radna tela.

Predsednik  komisije, odnosno drugog radnog
tela, imenuje se iz reda ~lanova Privremenog
organa, a ~lanovi komisije, odnosno drugog radnog
tela, mogu biti i gra|ani.

Aktom o osnivawu radnog tela iz stava 1.
ovog ~lana odre|uje se: zadatak, sastav i broj
~lanova, vreme na koje se osniva ili rok za
zavr{etak zadataka i ure|uje obavqawe stru~nih i 
administrativno-tehni~kih poslova za to radno
telo.

Prvo na naknadu za rad u komisiji, odnosno
radnom telu, predsednika i ~lanova komisije
odnosno radnog tela utvr|uje se odlukom
Privremenog organa.

^lan 46.

Organizacione, administrativne i stru~ne
poslove za potrebe radnih tela vr{i Op{tinska
uprava op{tine Mali Zvornik.

VI PRAVA I DU@NOSTI 
PREDSEDNIKA I ^LANOVA

PRIVREMENOG ORGANA

^lan 47.

Predsednik i ~lanovi Privremenog organa
imaju prava i du`nosti u Privremenom organu
odre|ene zakonom, Statutom op{tine Mali
Zvornik, odlukama Privremenog organa i ovim
Poslovnikom. 

^lan Privremenog organa sti~e prava i
du`nosti danom imenovawa od strane Vlade
Republike Srbije.

Predsednik i ~lanovi Privremenog organa su 
du`ni da prisustvuju sednicama Privremenog
organa i u~estvuju u wihovom radu i odlu~ivawu.

^lan Privremenog organa koji je spre~en da
prisustvuje sednici Privremenog organa ili iz
odre|enog razloga treba da napusti sednicu, du`an 
je da o tome obavesti predsednika, o ~emu
predsednik obave{tava Privremeni organ. 

Predsednik Privremenog organa
mo`e da odobri ~lanu odsustvo sa sednice iz
opravdanih razloga, o ~emu obave{tava
Privremeni organ.

^lan 48.

^lan Privremenog organa ima pravo da bude
redovno i blagovremeno obave{ten o pitawima
koja se razmatraju i o kojima se odlu~uje na
sednici Privremenog organa, kao i o drugim
pitawima ~ije mu je poznavawe potrebno radi
vr{ewa du`nosti.
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^lan 49.

Privremeni organ posebnim aktom ure|uje
radnopravni status predsednika i ~lanova
Privremenog organa, kao i  sekretara
Privremenog organa.

Predsednik i ~lanovi Privremenog organa,
kao i sekretar Privremenog organa, imaju pravo
na platu odnosno naknadu za vreme obavqawa
du`nosti, kao i pravo na naknadu drugih tro{kova 
za vr{ewe du`nosti, {to }e se urediti posebnim
aktom Privremenog organa.

VII OBAVQAWE STRU^NIH I DRUGIH
ADMINISTRATIVNIH POSLOVA ZA
POTREBE PRIVREMENOG ORGANA 

^lan 50.

Stru~ne, tehni~ke, administrativne i druge
poslove za potrebe Privremenog organa vr{i
Op{tinska uprava Mali Zvornik.

Op{tinska uprava Mali Zvornik  du`na je da 
Privremenom organu, na zahtev predsednika
Privremenog organa, dostavi sve potrebne podatke 
i informacije neophodne za rad Privremenog
organa i izve{taje o obavqawu poslova iz svoje
nadle`nosti, kao i o izvr{ewu obaveza i radnih
zadataka od zna~aja za rad Privremenog organa. 

VIII FINANSIRAWE POSLOVA
PRIVREMENOG ORGANA

^lan 51.

Finansirawe poslova Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik vr{i se iz buyeta
op{tine Mali Zvornik. 

Naredbodavac za izvr{ewe buyeta op{tine
Mali Zvornik, do konstituisawa Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i izbora izvr{nih organa
op{tine Mali Zvornik, je predsednik
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik.

IX PRELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE 

^lan 52.

Privremeni organ donosi, odnosno vr{i
izmenu Poslovnika, ve}inom glasova od ukupnog
broja ~lanova Privremenog organa.

^lan 53.

Izmene i dopune Poslovnika vr{e se na isti
na~in na koji se usvaja Poslovnik.

^lan 54.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom
dono{ewa i objavi}e se u "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik". 

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060-1023
31.10.2023. godine                                                                     
U Malom Zvorniku                                                         

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu  ~lana 86. stav 4. Zakona o
lokalnoj samoupravi (''Slu`beni glasnik RS'', broj 
129/07, 83/14, - drugi zakon, 101/16 - drugi zakon,
47/18 i 111/21), ~lan 67. stav 1. ta~ka 7. Zakona o
lokalnim izborima ("Slu`beni glasnik RS",
14/22)  i ta~ke 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine 
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br. 94/2023), Privremeni organ
op{tine Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana  
31. oktobra  2023. godine, doneo je 

ODLUKU
o prestanku mandata odbornika 

Skup{tine op{tine Mali Zvornik

I

UTVR\UJE SE da je dana  30. oktobra 2023.
godine  prestao  mandat odbornika Skup{tine
op{tine Mali Zvornik,  zbog raspu{tawa
Skup{tine op{tine Mali Zvornik, i to:

1. RADOVANU TADI], M. Zvornik, Ribarska 
40

2. DRAGANU SAVI], Velika Reka

3. TAWI PERI], Brasina, Carice Milice 7

4. SLA\ANI ERI], M. Zvornik, @elezni~ka 
26

5. MILO[U RADOJ^I], Velika Reka, 

6. JOVANU ANTONI], Brasina
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7. SVETLANI TADI], Dowa Tre{wica

8. MILENI PETKOVI], Dowa Borina

9. ALEKSANDRU SREDOJEVI], Radaq

10. ALEKSANDRU ANDRI], M. Zvornik,
Ribarska 42

11. MEVLUDINU KARI], M. Zvornik, Mike
Alasa 9

12. JELI VRA^EVI], Culine

13. MIQANI JOVANOVI], Radaq

14. MILENKU JOVI], Radaq

15. VLADANU TODOROVI], Velika Reka

16. LIDIJI PUSTAJI], M.Zvornik, Ribarska 
42

17. DRAGANI NESTOROVI], Radaq

18. MILO[U MILI], Radaq

19. BOGDANU DUKI], M. Zvornik, Nikole
Tesle 52

20. DR MARKU STEVANOVI], M. Zvornik,
Jovana Cviji}a 31

21. DR GORDANI CMIQANOVI], M.
Zvornik, Ribarska 45

22. VESNI SAMARXI], M. Zvornik, Drinska 
14

23. @EQKU ILI], Velika Reka

24. MILIJANI RADOJ^I], Radaq

25. DR MILANU LUKI], Dowa Borina,
Borinska 145

26. ALEKSANDARU DESPOTOVI], M.
Zvornik, Nikole Tesle 63

27. QIQANI TOHOQ, M. Zvornik, Kraqa
Petra Prvog 14

28. RADU MI[I], Dowa Borina bb

29. GORANU VIDAKOVI], M. Zvornik,
Svetosavska 8

II

Ovo Re{ewe objaviti u "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e
Odlukom o raspu{tawu Skup{tine op{tine

Mali Zvornik i obrazovawu Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. glasnik RS", br.
94/2023), koju je donela Vlada Republike Srbije,
raspu{tena je Skup{tina op{tine Mali Zvornik
i obrazovan Privremeni organ. Ta Odluka stupila 
je na snagu dana 30.102023. godine. Re{ewe o

imenovawu predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik stupilo je na snagu
danom stupawa na snagu navedene Odluke.

Ta~kom 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik
propisano je da Privremeni organ obavqa teku}e i 
neodlo`ne poslove iz nadle`nosti Skup{tine
op{tine i izvr{nih organa op{tine utvr|ene
zakonom i Statutom op{tine, do konstituisawa
Skup{tine i izbora izvr{nih organa op{tine
nakon odr`anih izbora, u skladu sa zakonom.

^lanom 34. stav 2. Statuta op{tine Mali
Zvornik ("Sl list op{tine Mali Zvornik", br.
2/019) propisano je da odborniku  po~iwe i
prestaje odborni~ki mandat pod uslovima i na
na~in utvr|en zakonom.

Obzirom  da je Skup{tina op{tine Mali
Zvornik raspu{tena, to su se stekli uslovi da se,
primenom   ~lana 67. stav 1. ta~ka 7. Zakona o
lokalnim izborima ("Sl. glasnik RS", br.
14/2022), koji propisuje da odborniku prestaje
mandat pre isteka vremena na koje je izabran
raspu{tawem Skup{tine op{tine, donese re{ewe 
o prestanku mandata odbornika raspu{tene
Skup{tine..

Shodno navedenom, odlu~eno je kao u
dispozitivu ovog Re{ewa.

PRAVNA POUKA:Protiv ovog Re{ewa
mo`e se izjaviti `alba Vi{em sudu u [apcu,  u
roku od 7 dana od dana dono{ewa Re{ewa. @alba
se predaje preko Privremenog organa.

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1026 
31.10.2023. godine                                                              
U Malom Zvorniku                                                                    

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu  ~lana 86. stav 4. Zakona o
lokalnoj samoupravi (''Slu`beni glasnik RS'', broj 
129/07, 83/14, - drugi zakon, 101/16 - drugi zakon,
47/18 i 111/21), i ta~ke 3. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
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Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br. 94/2023), Privremeni organ
op{tine Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana  
31. oktobra  2023. godine, doneo je 

R E [ E W E
o prestanku du`nosti predsednika Skup{tine

op{tine Mali Zvornik

I

Utvr|uje se da je Radovanu Tadi}, diplomi-
ranom pravniku iz Malog Zvornika prestala
du`nost   predsednika Skup{tine op{tine Mali
Zvornik, dana  30. oktobra 2023. godine,  zbog
raspu{tawa Skup{tine op{tine Mali Zvornik.

II

Ovo Re{ewe objaviti u  "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e

Odlukom o raspu{tawu Skup{tine op{tine
Mali Zvornik i obrazovawu Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. glasnik RS", br.
94/2023), koju je donela Vlada Republike Srbije,
raspu{tena je Skup{tina op{tine Mali Zvornik
i obrazovan Privremeni organ. Ta Odluka stupila 
je na snagu dana 30. oktobra 2023. godine. Re{ewe o 
imenovawu predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik stupilo je na snagu
danom stupawa na snagu navedene Odluke.

Ta~kom 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu Privre-
menog organa op{tine Mali Zvornik propisano je
da Privremeni organ obavqa teku}e i neodlo`ne
poslove iz nadle`nosti Skup{tine op{tine i
izvr{nih organa op{tine utvr|ene zakonom i
Statutom op{tine, do konstituisawa Skup{tine
i izbora izvr{nih organa op{tine nakon
odr`anih izbora, u skladu sa zakonom.   

Obzirom da je Skup{tina op{tine
raspu{tena, odlu~eno je kao u dispozitivu ovog 
Re{ewa.

PRAVNA POUKA:Protiv ovog Re{ewa
mo`e se pokrenuti upravni spor tu`bom kod 
Upravnog suda Beograd, u roku od 30 dana od dana
prijema Re{ewa.

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1027 
31.10.2023. godine                                    
U Malom Zvorniku                                                                    

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu  ~lana 86. stav 4. Zakona o
lokalnoj samoupravi (''Slu`beni glasnik RS'', broj 
129/07, 83/14, - drugi zakon, 101/16 - drugi zakon,
47/18 i 111/21), i ta~ke. 3. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br. 94/2023), Privremeni organ
op{tine Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana  
31. oktobra  2023. godine, doneo je 

R E [ E W E
o prestanku du`nosti sekretara Skup{tine 

op{tine Mali Zvornik

I

Utvr|uje se da je Sla|ani Markovi},
diplomiranom pravniku iz Culina  prestala
du`nost  sekretara Skup{tine op{tine Mali
Zvornik, dana  30. oktobra 2023. godine,  zbog
raspu{tawa Skup{tine op{tine Mali Zvornik.

II

Ovo Re{ewe objaviti u  "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e

Odlukom o raspu{tawu Skup{tine op{tine
Mali Zvornik i obrazovawu Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. glasnik RS",
br.94/2022), koju je donela Vlada Republike Srbije, 
raspu{tena je Skup{tina op{tine Mali Zvornik
i obrazovan Privremeni organ. Ta Odluka stupila 
je na snagu dana 31.oktobara 2023. godine. Re{ewe
o imenovawu predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik stupilo je na snagu
danom stupawa na snagu navedene Odluke.

Ta~kom 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu Privre-
menog organa op{tine Mali Zvornik propisano je
da Privremeni organ obavqa teku}e i neodlo`ne
poslove iz nadle`nosti Skup{tine op{tine i
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izvr{nih organa op{tine utvr|ene zakonom i
Statutom op{tine, do konstituisawa Skup{tine
i izbora izvr{nih organa op{tine nakon
odr`anih izbora, u skladu sa zakonom.   

Obzirom da je Skup{tina op{tine
raspu{tena, odlu~eno je kao u dispozitivu ovog 
Re{ewa.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog Re{ewa
mo`e se pokrenuti upravni spor tu`bom kod 
Upravnog suda Beograd, u roku od 30 dana od dana
prijema Re{ewa.

PRIVREMENI ORGAN
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1028
31.10.2023. godine                                                             
U Malom Zvorniku                                                                  

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu  ~lana 86. stav 4. Zakona o
lokalnoj samoupravi (''Slu`beni glasnik RS'', broj 
129/07, 83/14, - drugi zakon, 101/16 - drugi zakon,
47/18 i 111/21), i ta~ke 3. 3. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br. 94/2023), Privremeni organ
op{tine Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana  
31. oktobra  2023. godine, doneo je 

R E [ E W E
o prestanku du`nosti predsednika op{tine

Mali Zvornik

I

Utvr|uje se da je Zoranu Jevti}, diplomi-
ranom in`eweru rudarstva iz Sakara  prestala
du`nost  predsednika op{tine Mali Zvornik,
dana  30. oktobra 2023. godine,  zbog raspu{tawa
Skup{tine op{tine Mali Zvornik.

II

Ovo Re{ewe objaviti u  "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e

Odlukom o raspu{tawu Skup{tine op{tine
Mali Zvornik i obrazovawu Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. glasnik RS",
br.94/2023), koju je donela Vlada Republike Srbije, 
raspu{tena je Skup{tina op{tine Mali Zvornik
i obrazovan Privremeni organ. Ta Odluka stupila 
je na snagu dana 30.oktobra 2023. godine. Re{ewe o
imenovawu predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik stupilo je na snagu
danom stupawa na snagu navedene Odluke.

Ta~kom 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik
propisano je da Privremeni organ obavqa teku}e i 
neodlo`ne poslove iz nadle`nosti Skup{tine
op{tine i izvr{nih organa op{tine utvr|ene
zakonom i Statutom op{tine, do konstituisawa
Skup{tine i izbora izvr{nih organa op{tine
nakon odr`anih izbora, u skladu sa zakonom.   

Obzirom da je Skup{tina op{tine
raspu{tena, odlu~eno je kao u dispozitivu ovog
Re{ewa.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog Re{ewa
mo`e se pokrenuti upravni spor tu`bom kod 
Upravnog suda Beograd, u roku od 30 dana od dana
prijema Re{ewa.

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1029
31.10.2023. godine                                                            
U Malom Zvorniku                                                                  

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu  ~lana 86. stav 4. Zakona o
lokalnoj samoupravi (''Slu`beni glasnik RS'', broj 
129/07, 83/14, - drugi zakon, 101/16 - drugi zakon,
47/18 i 111/21), i ta~ke 3. 3. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br. 94/2023), Privremeni organ
op{tine Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana  
31. oktobra  2023. godine, doneo je 
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R E [ E W E
o prestanku du`nosti zamenika predsednika

op{tine Mali Zvornik

I

Utvr|uje se da je Milisavu Despotovi},
stru~nom radiku u oblasti informisawa iz Dowe
Borine  prestala du`nost zamenika  predsednika
op{tine Mali Zvornik, dana  30. oktobra 2023.
godine,  zbog raspu{tawa Skup{tine op{tine
Mali Zvornik.

II

Ovo Re{ewe objaviti u  "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e
Odlukom o raspu{tawu Skup{tine op{tine

Mali Zvornik i obrazovawu Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. glasnik RS",
br.94/2023), koju je donela Vlada Republike Srbije, 
raspu{tena je Skup{tina op{tine Mali Zvornik
i obrazovan Privremeni organ. Ta Odluka stupila 
je na snagu dana 30. oktobra 2023. godine. Re{ewe o 
imenovawu predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik stupilo je na snagu
danom stupawa na snagu navedene Odluke.

Ta~kom 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik
propisano je da Privremeni organ obavqa teku}e i 
neodlo`ne poslove iz nadle`nosti Skup{tine
op{tine i izvr{nih organa op{tine utvr|ene
zakonom i Statutom op{tine, do konstituisawa
Skup{tine i izbora izvr{nih organa op{tine
nakon odr`anih izbora, u skladu sa zakonom.   

Obzirom da je Skup{tina op{tine
raspu{tena, odlu~eno je kao u dispozitivu ovog 
Re{ewa.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog Re{ewa
mo`e se pokrenuti upravni spor tu`bom kod 
Upravnog suda Beograd, u roku od 30 dana od dana
prijema Re{ewa.

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1030
31.10.2023. godine                                                              
U Malom Zvorniku                                                                  

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu  ~lana 86. stav 4. Zakona o
lokalnoj samoupravi (''Slu`beni glasnik RS'', broj 
129/07, 83/14, - drugi zakon, 101/16 - drugi zakon,
47/18 i 111/21), i ta~ke 3. 3. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br. 94/2023), Privremeni organ
op{tine Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana  
31. oktobra  2023. godine, doneo je 

R E [ E W E 
o prestanku mandata ~lanova Op{tinskog ve}a  

op{tine Mali Zvornik

I

Utvr|uje se da je dana  30. oktobra 2023.
godine, prestao mandat ~lanovima Op{tinskog
ve}a op{tine Mali Zvornik,  zbog raspu{tawa
Skup{tine op{tine Mali Zvornik, i to:

- Draganu Nikoli}

- Aleksandaru Vra~evi}

- Ranisavu Bajunovi}

- Bojanu Trifunovi} i

- Branku Jovi}.

II

Ovo Re{ewe objaviti u  "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e

Odlukom o raspu{tawu Skup{tine op{tine
Mali Zvornik i obrazovawu Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. glasnik RS",
br.94/2023), koju je donela Vlada Republike Srbije, 
raspu{tena je Skup{tina op{tine Mali Zvornik
i obrazovan Privremeni organ. Ta Odluka stupila 
je na snagu dana 30.oktobra 2023. godine. Re{ewe o
imenovawu predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik stupilo je na snagu
danom stupawa na snagu navedene Odluke.

Ta~kom 3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik
propisano je da Privremeni organ obavqa teku}e i 
neodlo`ne poslove iz nadle`nosti Skup{tine
op{tine i izvr{nih organa op{tine utvr|ene
zakonom i Statutom op{tine, do konstituisawa
Skup{tine i izbora izvr{nih organa op{tine
nakon odr`anih izbora, u skladu sa zakonom.   
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Obzirom da je Skup{tina op{tine
raspu{tena, odlu~eno je kao u dispozitivu ovog  
Re{ewa.

PRAVNA POUKA:Protiv ovog Re{ewa
mo`e se pokrenuti upravni spor tu`bom kod 
Upravnog suda Beograd, u roku od 30 dana od dana
prijema Re{ewa.

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1031
31.10.2023. godine                                                              
U Malom Zvorniku                                                                  

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu ta~ke 4. stav 3. Odluke o
raspu{tawu Skup{tine op{tine Mali Zvornik i
obrazovawu Privremenog organa op{tine Mali
Zvornik ("Sl. glasnik RS", br.  94/2023), i ~lana
6, stav 2. Poslovnika Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik ("Sl. list op{tine Mali
Zvornik", br.8/2023), Privremeni organ op{tine
Mali Zvornik, na sednici odr`anoj dana 31.
oktobra 2023. godine, doneo je 

R E [ E W E
o imenovawu sekretara Privremenog organa

op{tine Mali Zvornik

I

IMENUJE SE Sla|ana Markovi},
diplomirani pravnik iz Culina, za sekretara
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik. 

II

Imenovana }e funkciju sekretara
Privremenog organa obavqati na stalnom radu,
po~ev od 31. oktobra 2023. godine.

III

Ovo Re{ewe objaviti u "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

O b r a z l o ` e w e   

Ta~kom  4. stav 3. Odluke o raspu{tawu
Skup{tine op{tine Mali Zvorniki obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik("Sl.
glasnik RS", br. 94/2023), propisano je da
Privremeni organ imenuje sekretara Privremenog 
organa. 

^lanom 6. stav 2.  Poslovnika Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik("Sl. list op{tine 
Mali Zvornik", br.8/2023), propisano je da
sekretara imenuje Privremeni organ, na
obrazlo`en predlog predsednika Privremenog
organa, a ~lanom 7. propisano je da za sekretara
Privremenog organa mo`e biti imenovano lice
koje ima ste~eno visoko obrazovawe iz nau~ne
oblasti pravne nauke na osnovnim akademskim
studijama u obimu od najmawe 240 ESPB bodova,
master akademskim studijama, specijalisti~kim
studijama, odnosno osnovnim strukovnim studijama 
u trajawu od najmawe 4 godine ili
specijalisti~kim studijama na fakultetu, sa
polo`enim stru~nim ispitom za rad u organima
uprave i radnim iskustvom od najmawe 3 godine.

Predsednik Privremenog organa dao je
obrazlo`eni predlog  na sednici od 31. oktobra
2023. godine, da se za sekretara Privremenog
organa imenuje Sla|ana Markovi}, diplomirani
pravnik iz Culina, koja u svemu ispuwava navedene 
propisane uslove i koja je u prethodnim
skup{tinskim mandatima obavqala du`nost
sekretara Skup{tine op{tine Mali Zvornik.

Shodno navedenom, odlu~eno je kao u
dispozitivu ovog Re{ewa.

PRAVNA POUKA:Protiv ovog Re{ewa
mo`e se pokrenuti upravni spor tu`bom kod 
Upravnog suda Beograd, u roku od 30 dana od dana
prijema Re{ewa.

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060-1024/1
31.10.2023. godine                                     
U Malom Zvorniku                                                          

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.
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Na osnovu ~lana 3. Poslovnika o radu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
list op{tine Mali Zvornik", br.8/2023),
Privremeni organ op{tine Mali Zvornik, na
sednici odr`anoj dana 31. oktobra 2023. godine,
doneo je

O  D  L  U  K  U
o ure|ewu radno-pravnog statusa predsednika i 
~lanova Privremenog organa op{tine Mali

Zvornik

I

ZORAN JEVTI], imenovan Re{ewem Vlade
Republike Srbije  Broj: 119-10577/2023 od 30.
oktobra 2023. godine ("Sl. glasnik RS", brjoj
94/2023) za predsednika Privremenog organa
op{tine Mali Zvornik, za vreme obavqawa te
du`nosti nalazi se na stalnom radu u op{tini
Mali Zvornik, po~ev od 31. oktobra 2023. godine, a 
do konstituisawa Skup{tine op{tine Mali
Zvornik i izbora izvr{nih organa nakon
sprovedenih izbora, u skladu sa zakonom.

II

MILISAV DESPOTOVI], GORAN RA-
DI] I ALEKSANDAR DESPOTOVI], ime-
novani Re{ewem Vlade Republike Srbije   Broj:
119-10577/2023  od 30. oktobra 2023. godine ("Sl.
glasnik RS", brjoj 94/2023)  za ~lanove
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik, za
vreme obavqawa te du`nosti nalaze se na stalnom
radu u op{tini Mali Zvornik, po~ev od 31.
oktobra 2023. godine, a do konstituisawa
Skup{tine op{tine Mali Zvornik i izbora
izvr{nih organa op{tine Mali Zvornik nakon
sprovedenih izbora, u skladu sa zakonom.

III

BOGDAN DUKI], imenovan Re{ewem Vlade
Republike Srbije  Broj: 119-10577/2023 od 30.
oktobra 2023. godine ("Sl. glasnik RS", brjoj
94/2023) za ~lana Privremenog organa op{tine
Mali Zvornik, nije na stalnom radu u op{tini
Mali Zvornik, a za vreme obavqawa te du`nosti
ima pravo na mese~nu naknadu, u visini utvr|enoj
Odlukom  o koeficijentim za obra~un i isplatu
plata, naknada i drugih primawa predsednika i
~lanova Privremenog organa op{tine Mali
Zvornik ("Sl.list op{tine Mali Zvornik",
br.8/2023).

IV

Za vreme obavqawa du`nosti predsednika i
~lanova Privremenog organa op{tine Mali
Zvornik, imenovana lica }e primati platu,
odnosno naknadu, koja }e biti utvr|ena posebnim
re{ewem, u skladu sa Odlukom  o koeficijentim
za obra~un i isplatu plata, naknada i drugih

primawa predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik ("Sl.list op{tine 
Mali Zvornik", br.8/2023).

V

Ovu Odluku objaviti  u "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1032
31.10.2023. godine                                     
U Malom Zvorniku                                                         

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu ~lana 9. Zakona o platama u
dr`avnim organima i javnim slu`bama ( "Sl.
glasnik RS", br. 34/01, 62/06-dr. zakon, 63/06-ispr.
dr. zakon, 116/08-dr. zakon, 92/011, 99/011-dr. zakon,
10/013, 55/013, 99/014, 21/016-dr. Zakon....i 123/21),
ta~ke  3. Odluke o raspu{tawu Skup{tine
op{tine Mali Zvornik i obrazovawu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
glasnik RS", br.13/2022) i ~lana  3. Poslovnika o
radu Privremenog organa op{tine Mali Zvornik
("Sl. list op{tine Mali Zvornik", br.8/23),
Privremeni organ op{tine Mali Zvornik, na
sednici odr`anoj dana 31. oktobra 2023. godine,
doneo je

O  D  L  U  K  U
o koeficijentima za obra~un i isplatu plata,

naknada i drugih primawa predsednika i
~lanova Privremenog organa op{tine 

Mali Zvornik

^lan 1.

Ovom Odlukom utvr|uju se koeficijenti za
obra~un i isplatu plata, naknada i drugih
primawa predsednika i ~lanova Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik.

^lan 2.

Predsednik Privremenog organa i ~lanovi
Privremenog organa na stalnom radu za vreme
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obavqawa te du`nosti, za svoj rad primaju platu,
koja se utvr|uje na osnovu:

-osnovice za obra~un plata,

 -koeficijenata,

-dodatka na platu,

-obaveze koje zaposleni pla}a po osnovu
poreza i doprinosa za obavezno socijalno osigu-
rawe iz plate u skladu sa zakonom.

^lan 3.

Osnovica za obra~un i isplatu plata utvr|uje 
Vlada Republike Srbije. 

Za obra~un i isplatu plate predsednika i
~lanova Privremenog organa primewuje se
osnovica za izabrana lica. 

          Za obra~un i isplatu plate sekretara
Privremenog organa primewuje se osnovica za
postavqena lica.

^lan 4.

Koeficijent izra`ava slo`enost poslova,
odgovornosti, uslove rada i stru~nu spremu.

Koeficijent sadr`i i dodatak na ime naknade 
za ishranu u toku rada i regresa za kori{}ewe
godi{weg odmora.

Imenovana lica imaju pravo na dodatak na
platu od 0,4% od osnovice za svaku punu godinu
rada ostvarenog u radnom odnosu, u skladu sa
zakonom.

^lan 5.

Utvr|uje se koeficijent za obra~un i isplatu 
plate predsedniku Privremenog organa i
~lanovima Privremenog organa na stalnom radu na 
osnovu koeficijenata za izabrana lica utvr|ena
zakonom i drugim propisima i to:

-7,74 za predsednika Privremenog organa,

-7,74 za ~lanove Privremenog organa na
stalnom radu.

Za obra~un i isplatu plate sekretara
Privremenog organa primewuje se koeficijent i
osnovica za postavqena lica (sekretara
Skup{tine op{tine).

^lan 6.

^lanu Privremenog organa koji tu funkciju
obavqa volonterski, odnosno koji nije na stalnom
radu u op{tini Mali Zvornik, pripada mese~na
naknada u visini od 60.000,00 dinara.

Na naknadu iz stava 1. ovog ~lana pla}aju se
porezi i doprinosi, u skladu sa zakonom.

^lan 7.

Naknade tro{kova (tro{kovi dolaska na rad
i povratka sa rada, slu`beni put, upotreba
privatnog vozila u slu`bene svrhe i dr.) i druga
primawa predsedniku i ~lanovima Privremenog
organa ispla}uju se prema va`e}im propisima.

^lan 8.

Ovla{}uje se predsednik Privremenog organa 
da, na osnovu ove Odluke, donese re{ewa o
utvr|ivawu plata, odnosno naknada, predsedniku i
~lanovima i sekretaru Privremenog organa.

^lan 9.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavqivawa u "Slu`benom listu op{tine Mali
Zvornik", a primewiva}e se za obra~un i isplatu
plata i naknada po~ev od 31. Oktobra 2023. godine.

PRIVREMENI ORGAN
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060- 1033  
31.10.2023. godine                                                                     
U Malom Zvorniku                                    

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu ~lana 3. Poslovnika o radu
Privremenog organa op{tine Mali Zvornik ("Sl. 
list op{tine Mali Zvornik", br.8/23),
Privremeni organ op{tine Mali Zvornikna
sednici odr`anoj dana 31. oktobra 2023. godine,
doneo je

O  D  L  U  K  U
o poveravawu poslova  predsedniku

Privremenog organa op{tine Mali Zvornik

^lan 1.

ODRE\UJE SE predsednik Privremenog
organa op{tine Mali Zvornik Zoran Jevti} za
naredbodavca za izvr{ewe buyeta op{tine Mali
Zvornik.
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^lan 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavqivawa u "Slu`benom listu op{tine Mali
Zvornik".

PRIVREMENI ORGAN 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060-1034
31.10.2023. godine                                   
U Malom Zvorniku                                    

PREDSEDNIK
PRIVREMENOG ORGANA

Zoran Jevti}, s.r.

Op{tina Mali Zvornik
Op{tinska uprava 
Broj: 060-664
Datum: 21.09.2023. godine
Mali Zvornik

Na osnovu ~lana 55. Zakona o lokalnoj
samoupravi ("Slu`beni glasnik RS", broj
129/2007, 83/2014 - drugi zakon, 101/2016 - drugi
zakon, 47/2018 i 111/2021) ~lanova 1, 2a, 3 i 4
Zakona o pe~atu dr`avnih i drugih organa
("Slu`beni glasnik RS", broj 101/2007 i 49/2021),
~lana 14. Zakona o izgledu i upotrebi grba,
zastave i himne Republike Srbije ("Slu`beni
glasnik RS", broj 36/2009 i 10/2023) i ~lana 5. i 85. 
Statuta op{tine Mali Zvornik ("Slu`beni list
op{tine Mali Zvornik", broj 21/18 i 4/21),
Na~elnik Op{tinske uprave op{tine Mali
Zvornik, donosi 

O D L U K U
O PE^ATIMA U UPOTREBI ORGANA

OP[TINE MALI ZVORNIK

^lan 1.

Ovom Odlukom ure|uje se namena, forma,
sadr`ina, izgled, upotreba i broj pe~ata organa
op{tine Mali Zvornik, nabavka pe~ata, na~in
~uvawa i upotrebe, postupak u slu~aju o{te}ewa,
nestanka ili gubqewa pe~ata i druga pitawa
vezana za kori{}ewe pe~ata u vr{ewu poslova iz

nadle`nosti organa op{tine, odnosno javnih
ovla{}ewa poverenih zakonom. 

Namena pe~ata

^lan 2.

Pe~at slu`i za potvr|ivawe autenti~nosti
akta kojim organi op{tine i radna tela
obrazovana od strane organa, odlu~uju ili
slu`beno op{te sa drugim organima, pravnim
licima i gra|anima. 

Otisak pe~ata se po pravilu stavqa sa leve
strane pored potpisa ovla{}enog lica za
potpisivawe, tako da pe~at jednim delom zahvata
tekst naziva funkcije odnosno polo`aja
potpisnika akta. 

Forma pe~ata

^lan 3.

Pe~at mo`e biti u formi otiska i u formi
kvalifikovanog elektronskog pe~ata. 

Na~elnik Op{tinske uprave mo`e
upotrebqavati pe~at faksimil - skenirani
originalni potpis, izra|en u obliku pe~ata koji
se na dokument stavqa otiskom. 

Sadr`ina pe~ata

^lan 4.

Organi Op{tine imaju pe~at.Pe~at je
okruglog oblika sa ispisanim tekstom:Republika
Srbija, op{tina MaliZvornik, naziv i sedi{te
organa ispisan na srpskom jeziku i }irili~kim
pismom i grbomRepublike Srbije u sredini.

Pe~at u formi otiska ispisuje se u
koncentri~nim krugovima oko malog grba
Republike Srbije (u daqem tekstu: grb). U
spoqnom krugu pe~ata ispisuje se naziv Republika 
Srbija, MALI ZVORNIK, u prvom slede}em
krugu ispod toga, u zavisnosti od organa za ~ije
potrebe se izra|uje, ispisuje se naziv 

OP[TINA MALI ZVORNIK - OP[TINSKA 
UPRAVA
OP[TINA MALI ZVORNIK - PREDEDNIK
OP[TINE
OP[TINA MALI ZVORNIK - SKUP[TINA 
OP[TINE
OP[TINA MALI ZVORNIK - OP[TINSKO 
VE]E
OP[TINA MALI ZVORNIK - @ALBENA
KOMISIJA

16 strana Op{tina Mali Zvornik - SLU@BENI LIST Br. 08/23 - 31.10.2023.



OP[TINA MALI ZVORNIK - OP[TINSKO 
PRAVOBRANILA[TVO
OP[TINA MALI ZVORNIK -[TAB ZA
VANREDNE SITUACIJE                                                                                                               

OP[TINA MALI ZVORNIK - IZBORNA
KOMISIJA
SLU@BA INTERNE REVIZIJE.

Tekst pe~ata ispisuje se na srpskom jeziku,
}irili~kim pismom. 

Tekst pe~ata na srpskom jeziku }irili~kim
pismom ispisuje se u svakom krugu iznad grba.

Organ mo`e imati i mali pe~at iste
sadr`ine. 

Pe~at u formi otiska

^lan 5.

Pe~at u formi otiska imaju organi op{tine
Mali Zvornik i to u slede}em broju: Skup{tina
op{tine (jedan pe~at), Predsednik op{tine (jedan
pe~at), Op{tinsko ve}e (jedan pe~at) i Op{tinska 
uprava (~etiri pe~ata). 

Pe~at u formi otiska imaju i Op{tinska
izborna komisija op{tine Mali Zvornik (jedan
pe~at), [tab za vanredne situacije op{tine Mali
Zvornik (jedan pe~at), @albena komisija op{tine
Mali Zvornik (jedan pe~at), Op{tinsko
pravobranila{tvo op{tine Mali Zvornik (jedan
pe~at)i Slu`ba interne revizije (jedan pe~at).

Pe~at u formi kvalifikovanog elektronskog 
pe~ata

^lan 6.

Pe~at se koristi u elektronskoj formi kada
se pridru`uje elektronskom dokumentu ili u
formi otiska na papirnom dokumentu. 

Kvalifikovani elektronski pe~at se
koristi kada se vr{e poslovi iz delokruga
ovla{}ewa upotrebom informaciono -
komunikacionih tehnologija. 

Pe~at iz stava 2. ovog ~lana ima spoqni
prikaz propisan zakonom. 

Kvalifikovani sertifikat za elektronski
pe~at

^lan 7.

Kvalifikovani sertifikat za elektronski
pe~at, pored podataka iz ~lana 4. stav 1. i 2. ove
Odluke, osim grba koji se nalazi samo u wegovom
spoqnom prikazu, sadr`i i druge podatke u skladu

sa propisima kojima se ure|uju usluge od poverewa 
u elektronskom poslovawu. 

Veza izme|u podataka za validaciju
elektronskog pe~ata i identiteta pe~atioca
sadr`ana je u elektronskoj potvrdi, odnosno
kvalifikovanom sertifikatu za elektronski
pe~at. 

Oblik, veli~ina i na~in ispisivawa teksta u 
spoqnom prikazu kvalifikovanog elektronskog
pe~ata

^lan 8.

Tekst u spoqnom prikazu kvalifikovanog
elektronskog pe~ata, ispisuje se u pravougaonom
poqu najmawe {irine 30 mm i visine 20 mm. 

Sa leve strane, prikazuje se grb a desno od
grba ispisuje se sadr`ina pe~ata iz ~lana 4. ove
Odluke po levoj margini. 

Sadr`ina pe~ata iz stava 2. ovog ~lana
ispisuje se tako {to se u prvom redu ispisuje
naziv Republike Srbije. U slede}em redu ispod
naziva Republika Srbija ispisuje se naziv organa. 

Kod organizacionih jedinica koje su
ovla{}ene da odlu~uju u upravnom postupku ili u
drugim pojedina~nim stvarima, u slede}em redu
ispisuje se naziv i sedi{te. 

Broj pe~ata

^lan 9.

Organi imaju jedan pe~at za otisak hemijskom
bojom i najmawe jedan kvalifikovani elektronski
pe~at, a mogu imati i po jedan pe~at za otisak u
pe~atnom vosku i za suvi otisak

Organi mogu imati vi{e primeraka pe~ata
koji moraju biti istovetni po sadr`ini i
veli~ini. 

Svaki primerak pe~ata za otisak obele`ava
se rednim brojem, rimskom cifrom koja se stavqa
izme|u grba Republike Srbije i sedi{ta organa,
dok svaki izdati kvalifikovani elektronski
pe~at ima jedinstven serijski broj koji je sadr`an
u kvalifikovanom sertifikatu za elektronski
pe~at. 

Broj primeraka pe~ata odre|uje rukovodilac
organa, odnosno ovla{}eno telo ili organ.

^lan 10.

Broj primeraka pe~ata u upotrebiu organima
op{tine Mali Zvornik,za otiske hemijskom bojom
je slede}i:

- Skup{tina op{tine Mali Zvornik,
Op{tinska izborna komisija op{tine  Mali
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Zvornik i Op{tinski {tab za vanredne situacije
op{tine Mali Zvornik imaju po jedan primerak
pe~ata; 

- Presednik op{tine ima jedan primerka
pe~ata okruglog oblika,

- Op{tinsko ve}e, Slu`ba interne revizije,
@albena komisija op{tine Mali Zvornik i
Op{tinsko pravobranila{tvo imaju po jedan
primerak pe~ata okruglog oblika, 

- Op{tinska uprava ima 4 (~etiri) primerka
pe~ata okruglog oblika, koji su u upotrebi u
organizacionim jedinicama i u okviru
organizacione jedinice obele`eni rednim brojem,

rimskom cifrom I, II, IV i V, koja je stavqena
izme|u grba Republike Srbije i sedi{ta
Op{tinske uprave. 

Broj primeraka kvalifikovanih elektro-
nskih pe~ata u upotrebiu organima op{tine Mali
Zvornikje slede}i:

Skup{tina op{tine Mali Zvornik,
Op{tinsko ve}e op{tine Mali Zvornik,
Predsednik op{tine, Op{tinska uprava i
Op{tinsko pravobranila{tvo u upotrebi imaju po 
jedan kvalifikovani elektronski pe~at.

^uvawe pe~ata i rukovawe pe~atom

^lan 11.

Pe~at u formi otiska se ~uva i wime se
rukuje u slu`benim prostorijama organa a
izuzetno se mo`e koristiti i van slu`benih
prostorija, kada treba izvr{iti slu`bene radwe
van tih prostorija. 

Kvalifikovani elektronski pe~at i
kvalifikovani elektronski pe~at na daqinu,
~uvaju se i wima se rukuje u skladu sa propisima
kojima se ure|uju usluge od poverewa u
elektronskom poslovawu. 

Kvalifikovanim elektronskim pe~atom,
izuzetno, mo`e se rukovati i van slu`benih
prostorija, kada treba izvr{iti slu`bene radwe
van tih prostorija. 

Rukovodilac organa odlu~uje kome }e
poveriti ~uvawe i upotrebu pe~ata, u suprotnom
on je taj koji ~uva i upotrebqava,kako pe~at u
formi otiska, tako i kvalifikovani elektronski
pe~at. 

Lice kome je pe~at poveren na ~uvawe, du`no
je da pe~at ~uva na na~in kojim se onemogu}ava
neovla{}eno kori{}ewe pe~ata. 

Saglasnost na sadr`inu i izgled pe~ata

^lan 12.

Pre nabavke pe~ata organ je du`an da pribavi 
saglasnost na sadr`inu i izgled pe~ata od
ministarstva nadle`nog za poslove uprave (u
daqem tekstu: Ministarstvo). 

Zahtev za pribavqawe saglasnosti iz stava 1.
ovog ~lana prilikom nabavke pe~ata podnosi se
putem usluge elektronske uprave na portalu e
Uprava, u skladu sa zakonom kojim se ure|uje
elektronska uprava. 

O zahtevu za davawe saglasnosti na sadr`inu
i izgled pe~ata Ministarstvo odlu~uje re{ewem u 
roku od tri dana oda dana podno{ewa urednog
zahteva. 

Ministarstvo re{ewe iz stava 3. ovog ~lana
dostavqa elektronskim putem u jedinstveni
elektronski sandu~i} na portalu e Uprava. 

Stavqawe pe~ata van upotrebe

^lan 13.

Pe~at koji je postao neodgovaraju}i zbog
istro{enosti, o{te}ewa, promene ure|ewa organa 
(promena naziva, sedi{ta, prestanak rada organa i 
sl.), odnosno prestanka vr{ewa javnih ovla{}ewa, 
stavqa se van upotrebe i mora se uni{titi. 

Izuzetno, u slu~aju nastupawa razloga iz
stava 1. ovog ~lana, kao i u slu~aju prestanka
va`ewa ili opoziva kvalifikovanog sertifikata
za elektronski pe~at u skladu sa propisima
kojima se ure|uju usluge od poverewa u
elektronskom poslovawu, kvalifikovani
sertifikat za elektronski pe~at opoziva se bez
odlagawa, odnosno prestaje da va`i i stavqa se
van upotrebe, s tim da se sredstvo za kreirawe
kvalifikovanog elektronskog pe~ata ne uni{tava, 
ve} se trajno ~uva u slu`benim prostorijama
organa, pod nadzorom ovla{}enog lica. 

Uni{tavawe pe~ata vr{i komisija organa i o 
izvr{enom uni{tewu pe~ata iz stava 1. ovog ~lana 
obave{tava Ministarstvo putem portala e Uprava. 

Nestanak ili gubitak pe~ata ili sredstva za
kreirawe kvalifikovanog elektronskog pe~ata

^lan 14.

Nestanak ili gubitak pe~ata bez odlagawa se
prijavquje Ministarstvu, putem portala e Uprava
i ogla{ava neva`e}im u Slu`benom glasilu
Republike Srbije. 

Nestalo ili izgubqeno sredstvo za kreirawe
kvalifikovanog elektronskog pe~ata prijavquje
se bez odlagawa Ministarstvu i pru`aocu usluga
izdavawa kvalifikovanog sertifikata za elektro- 
nski pe~at, koji je du`an da kvalifikovani
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elektronski pe~at opozove u skladu sa propisima
kojima se ure|uju usluge od poverewa u
elektronskom poslovawu. 

Nestalim ili izgubqenim pe~atom, odnosno
sredstvom za kreirawe kvalifikovanog
elektronskog pe~ata, smatra se pe~at odnosno
sredstvo za kreirawe kvalifikovanog
elektronskog pe~ata, koji nije dostupan licu
ovla{}enom za wihovo ~uvawe i upotrebu pe~ata. 

Zahtev za ogla{avawe pe~ata neva`e}im
podnosi se slu`benom glasilu Republike Srbije, u 
roku od tri dana od saznawa za nestanak ili
gubitak pe~ata. 

Pe~at se smatra neva`e}im od dana
prijavqivawa wegovog nestanka ili gubitka,
odnosno nestanka ili gubitka sredstva za
kreirawe kvalifikovanog elektronskog pe~ata. 

U slu~aju kasnijeg pronalaska, pe~at }e se
uni{titi. 

Zamena nestalog ili izgubqenog pe~ata ili
sredstva za kreirawe kvalifikovanog
elektronskog pe~ata

^lan 15.

Nestali ili izgubqeni pe~at koji je jedini u
organu zamewuje se na osnovu saglasnosti
Ministarstva, primerkom obele`enim rednim
brojem jedan, rimskom cifrom a u slu~aju ponovnog 
nestanka ili gubitka, zamewuje se primerkom
pe~ata obele`enim narednim rednim brojem. 

U slu~aju kada organ ima vi{e primeraka
pe~ata, nestali ili izgubqeni pe~at zamewuje se
na osnovu saglasnosti Ministarstva novim
pe~atom, koji je obele`en narednim rednim brojem 
u odnosu na ukupan broj pe~ata. 

U slu~aju nestalog ili izgubqenog sredstva
za kreirawe kvalifikovanog elektronskog pe~ata, 
izdaje se novi kvalifikovani elektronski pe~at
na osnovu saglasnosti Sekretarijata a u skladu sa
propisima, kojima se ure|uju usluge od poverewa u
elektronskom poslovawu. 

Izra|ivawe pe~ata

^lan 16.

Pe~at u formi otiska se izra|uje od gume ili 
drugog odgovaraju}eg materijala. 

Pe~at u formi otiska utvr|en ovom odlukom, 
na osnovu saglasnosti resornog Ministarstva na
sadr`inu i izgled pe~ata izra|uje ovla{}eni
privredni subjekt, preduzetnik. 

Kvalifikovani elektronski pe~at izdaje
pru`alac usluge izdavawa kvalifikovanog

sertifikata za elektronski pe~at u skladu sa
propisima, kojima se ure|uju usluge od poverewa u
elektronskom poslovawu. 

Dostavqawe podataka o izra|enim pe~atima

^lan 17.
Otisak, odnosno spoqni prikaz izra|enog

pe~ata, podatke o broju primeraka pe~ata, odnosno 
jedinstvenom serijskom broju koji je sadr`an u
kvalifikovanom sertifikatu za elektronski
pe~at i datumu po~etka wegove upotrebe, organ je
du`an da dostavi Ministarstvu u roku od deset
dana od dana izrade pe~ata.

Evidencija o pe~atima

^lan 18.

Ministarstvo vodi evidenciju u
elektronskom obliku o pe~atima koja sadr`i
podatke o: saglasnosti za nabavku pe~ata, broju
primeraka pe~ata, jedinstvenom serijskom broju,
datumu po~etka upotrebe pe~ata, uni{tenim,
nestalim i izgubqenim, isteklim i povu~enim
pe~atima, kao i otisak, odnosno spoqni prikaz
pe~ata. 

Op{tinska uprava vodi evidenciju izra|enih, 
uni{tenih i pe~ata ogla{enih neva`e}im i
evidenciju o licima kojima je poverena upotreba i
~uvawe pe~ata. 

[tambiqi organa

^lan 19.

Prijemni i drugi {tambiqi ~uvaju se i
upotrebqavaju i o wima se vodi evidencija u
skladu sa propisima koji reguli{u kancelarijsko
poslovawe organa. 

Prelazne i zavr{ne odredbe

^lan 20.

Pe~ati organa op{tine Mali Zvornik iz
~lana 10. ove Odluke, koji su u upotrebi, s
obzirom da im se ne mewa sadr`ina i izgled,
ostaju i nadaqe u upotrebi. 

^lan 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana 
objavqivawa u "Slu`benom listu op{tine Mali
Zvornik". 

Na~elnik OU
Marizela Andri}, s.r.
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Na osnovu ~lana 46. ta~ke 2. Zakona o
lokalnoj samoupravi (,,Slu`beni glasnik RS"
broj 129/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-dr.zakon, 47/18 i
111/21) i 10. stava 1. Odluke o op{tinskom
pravobranila{tvu op{tine Mali Zvornik 
(,,Slu`beni list op{tine Mali Zvornik", broj
2/16, 10/16, 6/17, 5/18, 6/18, 15/18 i 3/23), Op{tinsko
ve}e op{tine Mali Zvornik, na predlog
Predsednika op{tine Mali Zvornik, na sednici
odr`anoj dana 30.10.2023. godine, donelo je slede}e

R E [ E W E
o postavqewu op{tinskog pravobranioca

op{tine Mali Zvornik

I

Za op{tinskog pravobranioca op{tine Mali 
Zvornik, na period od pet godina, postavqa se
Jelena Gladovi}, diplomirani pravnik iz Radaqa.

II

Re{ewe stupa na snagu danom dono{ewa i
objavi}e se u ,,Slu`benom listu op{tine Mali
Zvornik".

III

Danom dono{ewa ovog Re{ewa prestaje da
va`i Re{ewe o postavqewu op{tinskog
pravobranioca op{tine Mali Zvornik(,,Slu`beni 
list op{tine Mali Zvornik", broj 17/18).

O b r a z l o ` e w e
^lanom 10. Odluke o op{tinskom pravo-

branila{tvu op{tine Mali Zvornik  (,,Slu`beni
list op{tine Mali Zvornik", broj 2/16, 10/16, 6/17, 
5/18, 6/18, 15/18 i 3/23) propisano je da Op{tinskog 
pravobranioca postavqa Op{tinsko ve}e na
predlog Predsednika op{tine Mali Zvornik, na
period od pet godina te da za op{tinskog
pravobranioca mo`e biti postavqen dr`avqanin
Republike Srbije koji ispuwava op{te uslove za
rad u dr`avnim organima, koji je zavr{io pravni
fakultet, polo`io pravosudni ispit, dostojan je
pravobranila~ke funkcije i ima najmawe tri
godine radnog iskustva u pravnoj struci.

Dana 30.10.2023. godine Predsednik op{tine
Mali Zvornik je predlo`io da za op{tinskog
pravobranioca op{tine Mali Zvornik bude
postavqena Jelena Gladovi}, diplomirani pravnik 
iz Radaqa, na period od pet godina, prilikom ~ega
je naveo da imenovana ispuwava sve uslove
propisane navedenim propisom, da je dr`avqanin
Republike Srbije, da ispuwava op{te uslove za
rad u dr`avnim organima, da je zavr{ila pravni
fakultet, da je polo`ila pravosudni ispit, da je
dostojna  pravobranila~ke funkcije i da ima
najmawe tri godine radnog iskustva u pravnoj

struci, te da smatra i da se nada da bi imenovana
uspe{no obavqala poverenu joj du`nost u
najboqem interesu i koristi op{tine Mali
Zvornik, u skladu sa zakonom.

Imaju}i u vidu navedeno, Op{tinsko ve}e
op{tine Mali Zvornik je dana 30.10.2023. godine
donelo Re{ewe kao u izreci.

OP[TINSKO VE]E 
OP[TINE MALI ZVORNIK

Broj: 060 - 1016       
Dana, 30.10.2023. godine                                  
U Malom Zvorniku

PREDSEDNIK 
OP[TINSKOG VE]E

Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu ~lana 58. Zakona o zaposlenima u
autonomnoj pokrajini i jedinicama lokalne
samouprave (''Slu`beni glasnik RS'' broj 21/2016,
113/2017, 113/2017-dr. zakon 95/2018 i 114/2021),
Uredbe o kriterijumima za razvrstavawe radnih
mesta i merilima za opis radnih mesta
slu`benika u autonomnim pokrajinama i
jedinicama lokalne samouprave ("Slu`beni
glasnik RS'' broj 88/2016, 113/2017-dr. zakon,
95/2018, 86/2019 157/2020-dr. zakon, 123/2021-dr.
zakon i 12/22)kao i ~lana 30. Odluke o Op{tinskoj 
upravi op{tine Mali Zvornik ("Sl. list
op{tine Mali Zvornik", br. 07/19), Op{tinsko
ve}e op{tine Mali Zvornik na predlog 
na~elnika Op{tinske uprave op{tine Mali
Zvornik, dana 26.10.2023. godine, usvojilo je
objediweni:

P R A V I L N I K
O IZMENAMA PRAVILNIKA O

ORGANIZACIJI  I  SISTEMATIZACIJI
RADNIH MESTA U OP[TINSKOJ
UPRAVI I POSEBNIM ORGANI-

ZACIONIM JEDINICAMAOP[TINE
MALI ZVORNIK

^lan 1.

U Pravilniku o organizaciji i sistema-
tizaciji radnih mesta u Op{tinskoj upravi i
posebnim organizacionim jedinicama op{tine
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Mali Zvornik ("Slu`beni list op{tine Mali
Zvornik" broj: 2/23 i 6/23),

Radno mesto pod brojem 27.  mewa se i glasi:

"Poslovi na odr`avawu ~isto}e i higijene
prostora"

Zvawe: Name{tenik-peta vrsta radnih mesta                               
broj name{tenika:

............................................... 3

Uslovi: Osnovno obrazovawe

Opis poslova: poslovi odr`avawa ~isto}e
prostorija u zgradi op{tine i starawe o ure|ewu
prostora oko zgrade Op{tine, ~i{}ewe toaleta u
zdradi Op{tine najmawe tri puta u toku radnog
vremena, uz vo|ewe pismene evidencije o ~asu
~i{}ewa i licu koje ~isti, tri puta mese~no
~i{}ewe arhivskog depoa u podrumskim prosto-
rijama zgrade op{tine, svakodnevno odr`avawe i
~i{}ewe prozorskih stakala i kancelarijskih
stolova i drugog inventara, svakodnevna provera i 
snabdevawe toaleta - prostorija potrebnim sred-
stvima za li~nu higijenu i higijenu prostora,
blagovremeno trebovawe potrebnih za{titnih i
drugih sredstava za odr`avawe higijene, mate-
rijalna i disciplinska odgovornost za nabavku,
~uvawe i namensko tro{ewe sredstava za odr`a-
vawe higijene, redovno ~i{}ewe mesnih kance-
larija, drugi poslovi po nalogu na~elnika Op-
{tinske uprave i rukovodioca odeqewa, li~no je
odgovoran rukovodiocu odeqewa i na~elniku
Op{tinske uprave za zakonito, stru~no, efikasno, 
delotvorno i blagovremno obavqawe poslova iz
delokruga svojih poslova i radnih zadataka.

^lan 2.

Radno mesto pod rednim brojem 9, mewa se i
glasi:

"Poslovi gra|evinske inspekcije"

Zvawe: Savetnik broj izvr{ilaca:

................................................1
Uslovi: Ste~eno visoko obrazovawe

odgovaraju}e struke odnosno smera na studijama
drugog stepena gra|evinarstva (master akademskih 
studija, master strukovnih studija, specija-
listi~ke akademske studije, specijalisti~ke stru-
kovne studije), odnosno diplomirani in`ewer
gra|evinarstva ili lice sa ste~enim visokim
obrazovawem odgovaraju}e struke, odnosno smera
na studijama drugog stepena arhitekture (master
akademskih studija, master strukovnih studija,

specijalisti~ke akademske studije, specija-
listi~ke strukovne studije), odnosno diplomirani 
in`ewer arhitekture, koji ima najmawe tri godine 
radnog iskustva u struci i koji ispuwava i druge
uslove propisane zakonom, polo`en ispit za
inspektora, polo`en voza~ki ispit za "B"
kategoriju - aktivan voza~,  poznavawe rada na
ra~unaru, kao i potrebne kompetencije za
obavqawe radnog mesta.

Opis poslova:preduzima sve mere i radwe u
vr{ewu inspekcijskog nadzora u smislu va`e}eg
Zakona o planirawu i izgradwi, vr{i
inspekcijski nadzor nad izgradwom objekata za
koje odobrewe za izgradwu izdaje op{tina, vr{i
nadzor nad primenom zakona i drugih propisa,
standarda i normativa koji se odnose na
projektovawe, izgradwu i rekonstrukciju
gra|evinskih objekata, proverava da li privredno
dru{tvo odnosno drugo pravno lice
ilipreduzetnik koji gradi objekat, odnosno lice
koje vr{i stru~ni nadzor, odnosno lica koja
obavqaju pojedine poslove na gra|ewu objekata
ispuwavaju propisane uslove, kontroli{e da li je
za objekat koji se gradi, odnosno za izvo|ewe
radova izdato odobrewe za izgradwu, proverava da
li je po~etak gra|ewa objekta, odnosno izvo|ewa
radova prijavqen na propisan na~in, kontroli{e
da li je gradili{te obele`eno na propisan na~in,
vr{i nadzor da li se objekat gradi prema
odobrewu za izgradwu i glavnom projektu,
kontroli{e da li izvr{eni radovi, materijal,
oprema i instalacija koji se ugra|uju odgovaraju
propisanim standardima, tehni~kim normativima
i normama kvaliteta, proverava da li je izvo|a~
radova preduzeo mere za bezbednost objekta,
susednih objekata, saobra}aja, okoline i za{titu
`ivotne sredine, kontroli{e da li na objektu
koji se gradi ili je izgra|en postoje nedostaci
koji ugro`avaju bezbednost wegovog kori{}ewa i
okoline, proverava da li izvo|a~ radova vodi
gra|evinski dnevnik, gra|evinsku kwigu i
obezbe|uje kwigu inspekcije na propisan na~in,
proverava da li se u toku gra|ewa i kori{}ewa
objekata vr{e propisana osmatrawa i odr`avawe
objekta, proverava da li je za objekat koji se
koristi izdata upotrebna dozvola, proverava da li 
je tehni~ki pregled izvr{en u skladu sa zakonom i 
propisima donetim na osnovu zakona, donosi
re{ewa i zakqu~ke, podnosi prekr{ajne, krivi~ne 
prijave i prijave za privredni prestup, inicira
postupak oduzimawa licence glavnom projektantu,
odnosno odgovornom projektantu, preduzima radwe
i donosi akte u postupku ozakowewa objekata
shodno Zakonu o ozakowewu objekata, sa~iwava
izve{taje, analize i informacije i dostavqa ih
nadle`nim organima, sara|uje sa drugim dr`avnim 
organima, preduze}ima, ustanovama i drugim
organima i organizacijama, preduzima mere i
radwe u vr{ewu inspekcijskog nadzora u skladu sa 
svim pozitivnim propisima kojima je ure|ena
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nadle`nost gra|evinske inspekcije,u oblasti
stambenih poslova sprovodi postupak za iseqewe
bespravno useqenih lica u skladu sa zakonom,
vodi i odlu~uje u prvostepenom upravnom postupku 
obavqa i druge poslove po nalogu {efa odseka,
rukovodioca odeqewa i na~elnika op{tinske
uprave.

Posle radnog mesta pod rednim brojem 9,
dodaje se radno mesto pod brojem 9a, koje glasi:

" Inspektor za prevoz u drumskom saobra}aju 
i lokalni inspektor za puteve"

Zvawe: Savetnik broj izvr{ilaca:

............................................... 1

Uslovi:Ste~eno visoko obrazovawe na
osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmawe 240 ESPB bodova, master akademskim
studijama, master strukovnim studijama,
specijalisti~kim akademskim studijama,
specijalisti~kim strukovnim studijama, odnosno
na osnovnim studijama u trajawu od najmawe ~etiri 
godine ili specijalisti~kim studijama na
fakultetu iz nau~ne odnosno stru~ne oblasti u
okviru obrazovno - nau~nog poqa, tehni~ko -
tehnolo{kih, dru{tveno - humanisti~kih nauka,
geo-nauka ili nauke o za{titi `ivotne sredine,
najmawe tri godine radnog iskustva u
struci,polo`en ispit za inspektora, polo`en
voza~ki ispit za "B" kategoriju - aktivan voza~, 
poznavawe rada na ra~unaru, kao i potrebne
kompetencije za obavqawe radnog mesta.

Opis poslova:vr{i inspekcijski nadzor nad
propisima kojima je ure|eno upravqawe
op{tinskim putevima, ulicama i nekategorisanim 
putevima, odr`avawe i za{tita op{tinskih
puteva i ulica i nekategorisanih puteva koji ne

pripadaju dr`avnim putevima I i II reda, vr{i
nadzor nad doma}im prevozom putnika, ispuwenost 
propisanih uslova i na~in kori{}ewa putni~kih
vozila i autobusa kojima se vr{i prevoz putnika i 
lica u drumskom saobra}aju (registracija vozila,
obele`avawe vozila, posedovawe putnog naloga,
pravni osnov kori{}ewa vozila i dr.); ispuwenost 
uslova za obavqawe javnog prevoza putnika
(licenca i izvod licence za prevoz); ispuwenost
posebnih uslova i na~in obavqawa pojedinih vrsta 
doma}eg javnog prevoza, i to: gradskog i
prigradskog prevoza putnika (ispuwenost uslova
za vr{ewe delatnosti, na~in vr{ewa prevoza,
obaveze vr{ioca komunalne delatnosti, odnosno
prevoznika i korisnika usluge - putnika, red
vo`we i druge uslove propisane zakonom i
odlukom JLS); vanlinijskog prevoza putnika
(prevozna dokumenta, obele`enost vozila,
kori{}ewe stajali{ta i dr.); posebnog prevoza
putnika (prevozna dokumenta, obele`enost vozila
i dr.); -taksi prevoza (odobrewe JLS za obavqawe

prevoza, uslovi za vozilo i voza~a pri obavqawu
prevoza, taksi dozvola za vozilo i voza~a, na~in
vr{ewa taksi prevoza, naplata cene usluge
prevoza i dr.); limo servisa (posedovawe re{ewa
JLS kojim se utvr|uje ispuwenost uslova za ovaj
vid prevoza, osnov kori{}ewa vozila, osnov
anga`ovawa voza~a, obaveze prevoznika u sedi{tu,
posedovawe ugovora o prevozu, obele`avawe
vozila i dr.). uslove i na~in obavqawa prevoza za
sopstvene potrebe (svrha prevoza, spisak lica i
druga propisana dokumentacija u vezi sa vr{ewem
prevoza za sopstvene potrebe i obele`avawe
vozila), u skladu sa Zakonom o prevozu putnika u
drumskom saobra}aju, u vr{ewu inspekcijskog
nadzora ovla{}en je da: naredi otklawawe
nedostataka u pogledu: ispuwenosti propisanih
uslova za obavqawe prevoza za sopstvene potrebe;
na~ina obavqawa javnog prevoza i prevoza za
sopstvene potrebe; po{tovawa va`e}eg reda
vo`we u obavqawu gradskog i prigradskog
prevoza; izvr{avawa poslova u obavqawu
delatnosti javnog prevoza; izvr{avawa zadataka i
poslova posade autobusa, odnosno voza~a
putni~kog vozila; da naredi prevozniku da u
odre|enom roku otkloni uo~ene nedostatke i
nepravilnosti u radu, ako prevoznik obavqa
prevoz putnika suprotno odredbama ovog zakona i
propisa donetih na osnovu zakona; podnese zahtev
za pokretawe prekr{ajnog postupka, odnosno izda
prekr{ajni nalog za prekr{aje ustanovqene ovim
zakonom ili propisom donetim na osnovu ovog
zakona i podnese prijavu za privredni prestup
ustanovqen ovim zakonom; izrekne posebne mere:
iskqu~ewe vozila, privremeno oduzimawe vozila
i privremeno oduzimawe taksi dozvole, u
slu~ajevima i pod uslovima propisanim zakonom,
vr{i inspekcijski nadzor nad gradskim i
prigradskim prevozom u skladu sa ovla{}ewima
datim Zakonom o prevozu putnika u drumskom
saobra}aju,vr{i inspekcijski nadzor nad doma}im
prevozom tereta u drumskom saobra}aju koji se
obavqa na teritoriji JLS, i to: - prevozom tereta
za sopstvene potrebe - kontrola propisanih
uslova pri obavqawu prevoza koji se odnose na
svrhu prevoza, teret koji se prevozi, osnov
kori{}ewa vozila, registraciju vozila,
radnopravni status voza~a, upis u propisanu
evidenciju i obele`avawe vozila na propisani
na~in; - javnim prevozom tereta - kontrola
propisanih uslova za obavqawe prevoza koji se
odnose na posedovawe licence i izvoda licence za
prevoz, radno anga`ovawe voza~a, propisanu
dokumentaciju za teretno vozilo, propisanu
dokumentaciju u vezi sa javnim prevozom tereta i
dokumentaciju sa podacima o teretu koji se
prevozi i obele`avawe teretnog vozila na
propisani na~in, a sve u skladu sa Zakonom o
prevozu tereta u drumskom saobra}aju, saradwa sa
Agencijom za bezbednost saobra}aja, vodi i
odlu~uje u prvostepenom upravnom postupku
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obavqa i druge poslove po nalogu {efa odseka,
rukovodioca odeqewa i na~elnika op{tinske
uprave.

^lan 3.

Ostale odredbe Pravilnika ostaju na snazi.

^lan 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od
dana dono{ewa, a bi}e objavqen u "Slu`benom
listu op{tine Mali Zvornik".

Broj:113-1/5                                                            
U Malom Zvorniku, 
dana:26.10.2023. godine       

PREDSEDNIK
OP[TINSKOG VE]A

Zoran Jevti}, s.r.

Republika Srbija
OP[TINA MALI ZVORNIK
- Op{tinsko ve}e
Broj: 060 - 980/2023-1
Dana, 26.10.2023. godine
Mali Zvornik

            Na osnovu ~lana 30. Odluke o promeni 
osniva~kog akta Javnog komunalnog preduze}a
''Drina'' Mali Zvornik  ("Slu`beni list op{tine 
Mali Zvornik", broj 8/16i 11/17) i ~lana 2. Odluke 
o Op{tinskom ve}u op{tine Mali Zvornik
("Slu`beni list op{tine Mali Zvornik", broj
1/20), Op{tinsko ve}e op{tine Mali Zvornik, na
sednici odr`anoj dana 26.10.2023. godine, donosi

R E [ E W E
O davawu saglasnosti na Pravilnik o

unutra{woj organizaciji i sistematizaciji 
radnih mesta u JKP ''Drina'' Mali Zvornik

I

DAJE SE SAGLASNOST na Pravilnik o
unutra{woj organizaciji i  sistematizaciji
radnih mesta u JKP ''Drina'' Mali Zvornik  broj:
02-1023/1 od25.10.2023. godine.

II

Ovo re{ewe objaviti u "Slu`benom listu
op{tine Mali Zvornik".

 PREDSEDNIK OP[TINE
Zoran Jevti}, s.r.

Na osnovu^lana 26. Stav 1. Ta~ka 12. Zakona
o jvnim preduze}ima ("Sl.Glasnik RS", broj
15/2016), ^lana 24. Stav 4 Zakona o radu
("Sl.Glasnik RS", broj 24/05, 61/05, 54/2009,
32/2013 i 75/2014) i ~lana 28. Stav 1. Ta~ka 12.
Statuta Javnog komunalnog preduze}a DRINA iz
Malog Zvornika, direktor dana  13.12.2022. godine
donosi:

PRAVILNIK 
UNUTRA[WOJ ORGANIZACIJI I

SISTEMATIZACIJI RADNIH MESTA U
JKP DRINA MALI ZVORNIK

1. OP[TE ODREDBE

^lan 1.

Ovim Pravilnikom u skladu sa Zakonom,
ure|uje se unutra{wa organizacija JKP DRINA
Mali Zvornik i sistematizacija poslova, uslovi
za obavqawe poslova, i druga pitawa vezana za
organizaciju i sistematizaciju poslova.

^lan 2.

Sistematizacija poslova ure|ena je ovim
Pravilnikom u sladu sa organizacijom rada i
poslovawa preduze}a i potrebe obavqawa tih
poslova u procesu rada, vode}i ra~una o teku}im
poslovima i razvojem preduze}a.

^lan 3.

Preduze}e obavqa svoju delatnost
organozovanu, saglasno Statutu, preko sektora i
slu`bi kao osnovnih organizacionih oblika i to:

- SEKTOR OP[TIH, PRAVNIH I
KADROVSKIH POSLOVA,

- SEKTOR FINANSIJA I
RA^UNOVODSTVA,

- TEHNI^KI SEKTOR.
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U okviru tehni~kog sektora organizuju se
slu`be i to:

1. Slu`ba VODOVOD I
KANALIZACIJA,

2. Slu`ba GREJAWE I
ELEKTRO-MA[INSKO ODR@AVAWE,

3. Slu`ba GRA\EVINA I
ODR@AVAWE PUTEVA,

4. Slu`baSAKUPQAWE OTPADA I
ODR@AVAWE ZELENILA.

Tehni~kim sektorom rukovodi RUKOVO-
DILAC TEHNI^KOG SEKTORA.

Slu`bama rukovode [EFOVI SLU@BI.

Unutra{wa organizacija Preduze}a, sa
direktnim i funkcionalnim  vezama, popisom i
opisom poslova koje zaposleni obavqa i uslova
koje zaposleni  mora ispuwavati dati su u prilogu 
br.1. i prilogu br.2. ovog Pravilnika.

^lan 4.

Poslodavac mo`e obavqawe odre|enih
stru~nih poslova iz svoje delatnosti da poveri i
drugim pravnom ili fizi~kom licu, ako oceni da
je to u wegovom interesu i da }e se poslovi
efikasnije i racionalnije izvr{avati.

Obavqawe poverenih poslova izvr{i}e se
saglasno ovom pravilniku i ugovoru kojim se
reguli{e poveravawe poslova.

^lan 5.

Posao predstavqa skup istorodnih  i
me|usobno sli~nih radnih zadataka koji ~ine
zaokru`enu celinu, za ~ije se obavqawe zahteva
odre|ena stru~nost, ve{tina, znawe, odgovornost,
sposobnost i sli~no, jasno razgrani~eno od drugih 
poslova koji se obavqaju u okviru istog
organizacionog dela i za ~ije obavqawe je
potreban jedan ili vi{e izvr{ilaca odre|enih
stru~nih i radnih sposobnosti.

^lan 6.

Sistematizacija poslova vr{i se prema
slede}im kriterijumima: slo`enosti poslova,
odgovornosti u radu i uslovi rada.

U zavisnosti od procesa rada i potrebe
pove}awa odnosno smawewa obima posla, direktor 
mo`e posebnom odlukom da pove}a ili smawi broj
potrebnih izvr{ilaca bez promene ovog
Pravilnika.

^lan 7.

Slo`enost poslova utvr|uje se na osnovu
propisane stru~ne spreme, stepena koordinacije i 
sistematizacije poslova.

Stepen i vrsta strru~ne {kolske spreme,
podrazumeva obrazovnu spremu odre|ene vrste
zanimawa, ste~enu u obrazovnim ustanovama u
skladu sa propisima o obrazovawu, koja su
potrebna za obavqawe posla.

^lan 8.

Odgovornost na radu obuhvata: neophodnu
odgovornost za organizaciju i rukovo|ewe
procesom rada, na~in izvr{ewa poslova,
rezultati izvr{ewa procesa rada i posledice po
proces rada i saradnike.

^lan 9.

Uslovi rada obuhvataju: opasnost od povreda
na radu, rad na otvorenom prostoru, temperaturne
razlike, prisustvo vode i vlage, prqav{tine,
pra{ine, opasnih materija i drugo.

^lan 10.

Za sve sistematizovane poslove, utvr|uje se
odgovaraju}i stepen stru~ne spreme, koji je uslov
za prijem i raspore|ivawe izvr{ilaca poslova.
Raspore|ivawe zaposlenih u preduze}u vr{i se
prema stru~noj spremi i radnoj sposobnosti
ste~enoj radom na istim ili sli~nim poslovima.

^lan 11.

Radno iskustvo za obavqawe poslova utvr|uje
se prema stvarnim zahtevima procesa rada,
uslovima rada, stepenu slo`enosti i
odgovornosti.

Radnim iskustvom smatra se vreme koje je
zaposleni proveo na radu posle isteka sticawa
stru~ne spreme koja je uslov rada za zasnivawe
radnog odnosa.

^lan 12.

Radna mesta na koja se primaju pripravnici
su sva ona radna mesta za koja se ovim
Pravilnikom ne zahteva posebno radno iskustvo,

od IV.0. do VI.2. nivoa NOKS-a, odnosno radna
mesta sa sredwom, vi{om ili visokom stru~nom
spremom.

Du`ina trajawa pripravni~kog sta`a zavisi
od stepena stru~ne spreme i to:

- za VI.2. stepen stru~ne spremeste~en
zavr{avawem osnovnih akademskih studija u obimu 
od najmawe 240 ESPB bodova, odnosno
specijalisti~ki hstrukovnih studija, po propisu
koji ure|uje visoko obrazovawe po~evod 10.
septembra 2005. godine

................................12 meseci,

- za VI.1. stepen stru~ne spreme ste~en
zavr{avawem osnovnih studija u obimu od 180
ESPB bodova, po propisu koji ure|uje visoko
obrazovawe po~evod 10. septembra 2005. godine 

.................................9 meseci,
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- za IV.0. stepen stru~ne spreme koji se sti~e
zavr{avawem sredweg gimnazijskog ili sredweg
stru~nog i umetni~kog obrazovawa u
~etvorogodi{wem trajawu

................................ 6 meseci.

U uslovima da se pripravnik prima na radno
mesto kojim su kao uslov predvi|ena dva stepena
stru~ne spreme, pripravni~ki sta` traje onoliko
koliko se predvi|a za vi{i stepen stru~ne
spreme, saglasno predhodnom stavu ovog
Pravilnika.

^lan 13.

Za obavqawe odre|enih poslova, kao poseban
uslov za rad, mogu se utvrditi posebna znawa kao
{to su znawe stranog jezika, pravosudni ispit,
drugi stru~ni ispit (dr`avni ispit), odre|eni
zavr{en stepen specijalizacije i obuke, zvawa
ovla{}eni ra~unovo|a, ra~unovo|a i druga zvawa i 
ve{tine, kao i znawe rada na ra~unaru.

Pod znawem stranog jezika podrazumeva se
zavr{en filolo{ki fakultet, zavr{en vi{i kurs 
na odgovaraju}oj instituciji za strane jezike, ili
aktivno znawe stranog jezika.

Posebna znawa, dokazuju se odgovaraju}om
diplomom, licencom ili uverewem, a mo`e se
dokazivati i drugim dokaznim sredstvima koje
ceni nadle`ni organ ili lice za prijem, odnosno
raspore|ivawe zaposlenog.

Organ iz predhodnog stava mo`e u slu~aju
potrebe organizovati komisijsko utvr|ivawe
posebnog znawa u skladu sa Odlukom direktora o
formirawu posebne komisije.

^lan 14.

Prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih sa
posebnim ovla{}ewima i odgovornostima i
zaposlenih na rukovode}im poslovima su:

- Uspostavqawe visokih moralnih
principa i standarda u obavqawu poslova iz svoje
nadle`nosti,

- Po{tovawe principa dobrog
poznavawa korisnika i dobavqa~a preduze}a,

- Definisawe jasnih operativnih i
tehnolo{kih uputstava, kojima rukovode u
sprovo|ewu definisanih postupaka kontrole,

- Prihvatawe i sprovo|ewe odluka
organa upravqawa i direktora i otklawawe
eventualnih nepravilnosti ili nedostataka  po
poslovima iz svoje nadle`nosti.

^lan 15.

Svaki rukovodilac sektora ili slu`-
be obavezan je, da neposredno izvr{ava slede}e
poslove:

- prati, analizira i stara se o
pravilnoj primeni zakonskih propisa, op{tih
akata, akata poslovne politike i odluka organa
upravqawa,

- predla`e programe rada, izra|uje
odgovaraju}e planove  i podnosi izve{taj o radu,

- organizuje izvr{ewe programa rada,
odgovaraju}ih poslova, informacija, analiza i
drugih poslovnih zadataka,

- unapre|uje organizaciju i tehnologiju
rada Preduze}a u svom delokrugu,

- daje instrukcije rukovodiocima i
zaposlenima o na~inu izvr{avawa programa rada,
teku}ih poslova i zadataka.

- prati i koordinira izvr{avawe
poslova iz svog delokruga rada,

- obezbe|uje i ostvaruje saradwu sa
drugim slu`bama ili radnim jedinicama u okviru
svojih ovla{}ewa,

- daje predloge neposrednom
rukovodiocu,

- ocewuje stepene slo`enosti poslova,
i vr{i raspored radnih zadataka zaposlenima,

- potpisuje dokumenta iz svoje
nadle`nosti rada,

- odgovara za blagovremeno i
kvalitetno izvr{avawe zadataka svog
organizacionog dela kojim rukovodi,

- sprovodi mere za{tite na radu,

- stara se i odgovara za radnu
disciplinu i predla`e mere za nagra|ivawe i
ka`wavawe zaposlenih u organizacionom delu
kojim rukovodi,

- obavqa po nalogu nadle`nog
rukovodioca i druge poslove koji odgovaraju
wegovoj stru~noj spremi, odnosno radnoj
osposobqenosti.

^lan 16.

Prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih na
izvr{nim poslovima su da:

- blagovremeno i kvalitetno
izvr{avaju poslove koji su utvr|eni ugovorom i
pravilnikom,

- sa~iwavaju planove rada i izvr{ewe
rada iz svog delokruga rada,

- pokre}u inicijativu i daju predloge
za unapre|ewe metoda rada i radnih postupaka

- stru~no se usavr{avaju za obavqawe 
poslova za koje su zadu`eni,
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- sastavqaju i potpisuju dokumenta iz svoje
nadle`nosti rada,

- sprovode mere za{tite zdravqa na radu,

- u vr{ewu poslova zaposleni me|usobno
sara|uju i jedni drugima poma`u i pru`aju stru~nu 
pomo}, obavqaju i druge poslove koje odredi
nadle`ni rukovodilac, a koji odgovaraju radnoj
osposobqenosti.

2. PRIJEM I RASPORE\IVAWE
ZAPOSLENIH

^lan 17.

Odluku o potrebi sklapawa ugovora o
radu sa zaposlenim donosi direktor, na predlog
rukovodilaca slu`bi ili radnih jedinica.

Radni odnos se zasniva ugovorom o radu u
pisanoj formi koji zakqu~uje direktor i
zaposleni.

^lan 18.

Radni odnos se mo`e zasnivati na odre|eno
vreme kada se privremeno pove}a obim posla ali
ne du`e od 24 meseca kao i u drugim slu~ajevima
predvi|enim Zakonom o radu.

^lan 19.

Raspore|ivawe zaposlenih na poslove i radne 
zadatke vr{i direktor preduze}a zavisno od
potreba organizacije procesa rada u preduze}u.

^lan 20.

Zaposleni raspore|eni na poslove shodno
ovom Pravilniku du`ni su da u procesu rada
me|usobno sara|uju i ostvaruju potpunu
koordinaciju procesa rada.

3. PRELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lan 21.

Stupawem na snagu ovog Pravilnika direktor 
}e sa zaposlenima zakqu~iti ugovore o radu,
odnosno anekse ugovora, pod uslovima utvr|enim
ovim pravilnikom, u skladu sa Zakonom.

^lan 22.

Za sve {to nije regulisano ovim pravilnikom 
primewuju se odgovaraju}e odredbe Zakona.

^lan 23.

Izmene i dopune ovog pravilnika
vr{i direktor preduze}a saglasno zakonu.

^lan 24.

Stupawe na snagu ovog pravilnika, prestaje
da va`i Pravilnik o sistematizaciji radnih
mesta br: 02-1033 od 13.12.2022.godine.

^lan 25.

Pravilnik stupa na snagu danom
dobijawa saglasnosti od op{tinskog ve}a
Op{tine Mali Zvornik, u skladu sa ^lanom 60.
Alineja 1. Statuta JKP DRINA Mali Zvornik.

Broj: 02-1023                     
Dana: 25.10.2023. godine.
Mali Zvornik                                                                     

VD -  D I R E K T O R  
Dragan Krsti}, s.r.

PRILOG BROJ 1.

ORGANIZACIONA [EMA ZAPOSLENIH 

u Javnom komunalnom preduze}u 

DRINA MALI ZVORNIK
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PRILOG BROJ 2.
POPIS I OPIS POSLOVA KOJE

ZAPOSLENI OBAVQA I USLOVE KOJE
ZAPOSLENI MORA ISPUWAVATI DA BI 

OBAVQAO ODRE\ENE POSLOVE

I. DIREKTOR:

- Organizuje poslovawe i rukovodi radom
preduze}a

- Obavqa poslove i radwe utvr|ene Statutom 
preduze}a,

- Predstavqa i zastupa preduze}e.

- Stara se o zakonitosti rada preduze}a.

- Predla`e Nadzornom odboru dono{ewe
odluka iz wegove nadle`nosti,

- Izvr{ava odluke Nadzornog odbora,

- Stara se o obezbe|ewu uslova za uspe{an
rad Nadzornog odbora,

- Podnosi izve{taj Nadzornom odboru i
osniva~u, o rezultatima poslovawa po godi{wem
obra~unu,

- U~estvuje u radu Nadzornog odbora, bez
prava odlu~ivawa, 

- Predla`e osnove poslovne politike,
program rada i plan razvoja,

- Organizuje rad na izradi planova i brine o
wihovom izvr{ewu,
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- Priprema analize i podnosi izve{taj o
poslovawu, 

- Kreira kadrovsku politiku preduze}a

- Stara se i vodi ra~una o kvalitetnom i
blagovremenom izvr{avawu poslova iz delatnosti, 
izdaje naloge rukovodiocima radnih jedinica ili
slu`bi, a po potrebi i drugim zaposlenim
radnicima,

- U okviru svojih ovla{}ewa, vr{i
ugovarawe, 

- Donosi normativni akt o organizaciji i
sistematizaciji radnih mesta, 

- Preduzima mere bezbednosti i zdravqa na
radu, u skladu sa zakonom, 

- Zakqu~uje pojedina~ni kolektivni ugovor, 

- Donosi odluku o rasporedu radnog vremena
u okviru radne nedeqe,

- Odlu~uje o zasnivawu radnog odnosa, sklapa
ugovore o radu, raspore|uje zaposlene i odlu~uje o
raskidu ugovora o radu, 

- Utvr|uje iznos osnovne zarade zaposlenih,

- Odlu~uje o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti zaposlenih i izri~e mere udaqewa
sa posla, 

- Imenuje ~lanove  HACCP  tima,

- Vr{i zadu`ewa ~lanova HACCP tima pri

implementaciji HACCP  sistema,

- Donosi politiku zdravstveno bezbednog
proizvoda,

- Postavqa ciqeve za postizawe bezbednosti
proizvoda,

- Postavqa ciqeve za postizawe bezbednosti
proizvoda (vode za pi}e) na godi{wem nivou s tim
u vezi postavqa zahteve, usvaja mere, odre|uje
odgovorna lica, odre|uje rokove za sprovo|ewe
bezbednosti proizvoda,

- Odobrava HACCP plan proizvodwe i
distribucije vode za pi}e,

- Obezbe|uje uslove za rad i daqe unapre|ewe 

HACCP sistema, 

- Odlu~uje o slu`benom putovawu
zaposlenih i kori{}ewu slu`benih vozila,

- Obavqa i druge poslove utvr|ene zakonom,
Statutom i drugim op{tim aktima.

USLOVI:
- Stru~na sprema: da ima ste~eno

visoko obrazovawe na osnovinim studijama u
trajawu od najmawe ~etiri godine, odnosno na

osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmawe 240 ESPB bodova, master akademske
studije, master strukovnim studijama,
specijalisti~kim akademskim studijama ili
specijalisti~kim strukovnim studijama.  

- Radno iskustvo: 3 godine rada na
rukovode}im poslovima.

-Posedovawe organizatorskih sposobnosti i
smisla za rukovo|ewe,

- Da nije rukovodio organizacijom koja je
poslovala sa gubitkom,

- Da ne postoje zakonske smetwe.

II. Sektor OP[TIH, PRAVNIH I
KADROVSKIH POSLOVA

II. 1. [ef sektora OP[TIH, PRAVNIH I
KADROVSKIH POSLOVA

- Prati zakonske propise i informi{e
direktora o izmenama i dopunama zakona i daje
wihovo tuma~ewe,

- U~estvuje u izradi normativnih akata i
pravno ih uobli~ava,

- Stara se o primeni usvojenih normativnih
akata i o wihovoj blagovremenosti,

-Koordinira sa radom sa ostalim
rukovodiocima slu`bi i radnih jedinica i 
direktorom Preduze}a.

- Obezbe|uje pravilno ostvarivawe prava i
obaveza zaposlenih,

- Prati ostvarivawe plana godi{wih odmora

- U~estvuje u radu svih komisija i drugih tela 
u Preduze}u,

- Zastupa preduze}e pred Sudom i drugim
organima po ovla{}ewu direktora,

- Priprema predloge re{ewa i prati wihovo
izvr{ewe,

- Stavqa prigovore i `albe i sli~no na
re{ewa Suda i drugih organa.

- U saradwi sa rukovodiocima slu`bi
usagla{ava predloge za utu`ewa i radi potrebne
evidencije o wihovoj realizaciji,

- Sa~iwava predloge ugovora i sporazuma iz
delokruga rada i poslovawa preduze}a, 

- U saradwi sa rukovodiocima
organizacionih delova Preduze}a, priprema i
pribavqa dokumentaciju za gradwu objekata
(saglasnosti, dozvole i drugo),
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- Vr{i izradu ugovora o radu, odluka i
re{ewa iz oblasti radnih odnosa,

- Prati i obra|uje li~ne podatke zaposlenih
i stara se o trajnosti istih,

- Vr{i tehni~ku izradu normativnih akata u
saradwi sa direktorom preduze}a.

- Odgovoran je za rad i disciplinu slu`be
kojom rukovodi,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu direktora preduze}a,

- Za svoj rad odgovoran je direktoru
preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.2 - VII.0 nivo,najmawe 240
ESPB, pravni smer.

- Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
pravne struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

II.2. REFERENT ZA MATERIJAL, 
USLUGE I TEHNI^KU PRIPREMU 

JAVNIH NABAVKI

- U~estvuje u pripremi i izradi Plana
nabavki u preduze}u, 

- Prati sprovo|ewe plana i predla`e wegove 
izmene,

- U skladu sa Zakonom o javnim nabavkama,
sprovodi postupke nabavki, 

- Vodi ra~una o po{tovawu Zakonom
propisanih obaveza (objavqivawe, izve{tavawe i
drugo),

- Prati odgovaraju}u dokumentaciju po
sprovedenim nabavkama (kontrola ra~una,
po{tovawa ugovora),

- Vr{i nabavku materijala po nalogu
rukovodioca radne jedinice ili slu`bi preduze}a,

- Vodi evidenciju o potrebama nabavki
materijala radi blagovremenog sprovo|ewa
postupka javnih nabavki,

-Prati isporuke dobara po osnovu
realizacije ugovora o javnim nabavkama
(koli~ina,cena,kvalitet i drugo),

-Koordinira rad sa magacionerom,radi
blagovremene nabavke neophodnog materijala na
zalihama,

-Vr{i druge poslove po nalogu direktora
preduze}a,

-Odgovoran je za blagovremenu nabavku
trebovanih dobara,

-Za svoj rad odgovara rukovodiocu pravne
slu`be i direktoru preduze}a,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

-Kvalifikacija: IV - VI.1 nivo, najmawe
sredwa {kola pravnog, ekonomskog ili tehni~kog
smera.

-Radno iskustvo: 1. godina u struci.

-Posebna znawa:voza~ki ispit "B"
kategorije.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

II.3. REFERENT ZA KADROVSKE 
POSLOVE I IZVR[EWA

- Vodi mati~nu kwigu radnika i personalnu
evidenciju istih, 

- Vr{i prijavu i odjavu:

- zaposlenih i ~lanova wihovih porodica
koji su osigurani preko wih, 

- anga`ovanih lica po svim vrstama ugovora,

- Obavqa daktilografske poslove, 

- Obavqa poslove iz oblasti radnih odnosa i
vodi evedencije zaposlenih i anga`ovanih lica,

- Vr{i izradu ugovora, odluka i re{ewa iz
oblasti radnih odnosa,

- Prati i obra|uje li~ne podatke zaposlenih
i stara se za tajnost istih,

- Vr{i tehni~ku izradu normativnih akata u
saradwi sa sekretarom preduze}a, direktorom i
drugim rukovodiocima preduze}a,

- Priprema materijal za sednice Nadzornog
odbora, pravi zapisnik i ~uva dokumentaciju koja
se odnosi na wegov rad,

- Vr{i sastavqawe odluka i drugih spisa
Nadzornog odbora u saradwi sa sekretarom
preduze}a i vr{i wihovo otpremawe,

-Obavqa poslove pripreme, pra}ewa i
analize izvr{ewa preko javnih izvr{iteqa i
postupaka pred osnovnim i privrednim sudovima,

- Poma`e u radu sekretaru preduze}a i vr{i
sve poslove koje sekretar nalo`i,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a ,

-Za svoj rad odgovara rukovodiocu pravne
slu`be i direktoru preduze}a,
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-Kvalifikacija: IV - VI.1 nivo, najmawe
sredwa {kola bilo kog smera.

-Radno iskustvo: 1. godina u struci.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

II.4.TEHNI^KI SEKRETAR I
REKLAMACIJE

- Obavqa poslove poslovnog sekretara pri
kancelariji direktora,

- Vodi delovodni protokol, dostavne, interne 
i ekspeditivne kwige,

- Radi na zavo|ewu, otpremi i arhivirawu
po{te,

- Pravovremeno prosle|uje prispelu po{tu i
dopise sa potrebnim informacijama nadre|enima,

- Pi{e poslovne dopise i pisma prema
dobijenim uputstvima od direktora i drugih
nadre|enih,

- Obavqa poslove prijema stranaka,
zakazivawa sastanaka za potrebe direktora,

- Uspostavqa telefonske veze za potrebe
direktora i ostalih rukovodilaca,

- Obavqa daktilografske poslove,

- Vodi evidenciju o prisutnosti na radu za
direktora, {efove slu`bi i radnih jedinica, i za
zaposlene u slu`bi op{tih pravnih poslova,

- Prima, registruje i prosle|uje reklamacije
korisnika,

- Vodi evidenciju (dnevnik) reklamacija i
postupaka po istim reklamacijama,

- Vr{i prijem i slawe elektronske po{te,

 -Kuva tople napitke i poslu`uje pi}e za
goste direktora Preduze}a,

- Poma`e u radu sekretaru preduze}a i vr{i
sve poslove koje sekretar nalo`i, 

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Za svoj rad odgovoran je sekretaru
preduze}a,

-Kvalifikacija: IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Posebna stru~nost: Znawe rada na ra~unaru.

- Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

II.5. ARHIVAR

-Vodi poslove arhivirawa u skladu sa
Zakonom i Pravilnikom i popuwava statisti~ke
izve{taje,

- Obavqa poslove na popisu i izlu~ivawu
arhivske gra|e, u saradwi sa Istorijskim
arhivom,

- Vodi ra~una o skladi{tewu i ispravnom
~uvawu arhivske gra|e,

- Donosi po{tu koja je upu}ena Preduze}u,

- Odnosi i otprema po{tu iz Preduze}a,

- Dostavqa pismena drugim pravnim i
fizi~kim licima,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- U okviru svoje stru~ne spreme, radi i druge
poslove, po nalogu sekretara Preduze}a,

-Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: bez iskustva

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

II.6. KURIR

- Donosi po{tu koja je upu}ena Preduze}u,

- Odnosi i otprema po{tu iz Preduze}a,

- Dostavqa pismena drugim pravnim i
fizi~kim licima,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- U okviru svoje stru~ne spreme, radi i druge
poslove, po nalogu sekretara Preduze}a,

-Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: bez iskustva

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

II.6. ^ISTA^ PROSTORIJA

- Odr`ava ~isto}u u prostorijama upravne

zgrade, vodnih i drugih objekata po HACCP sistemu 
u JKP ''Drina''

- Uredno vodi ~ek liste o izvr{enim
radovima na odr`avawu higijene,
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- Kuva tople napitke i poslu`uje pi}e,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

-Kvalifikacija: I - II nivo, najmawe osnovna
{kola.

- Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

III. Sektor FINANSIJA I
RA^UNOVODSTVA

III.1. [ef sektora FINANSIJA I
RA^UNOVODSTVA

- Organizuje i rukovodi svim poslovima u
slu`bi,

- Prati stru~nu literaturu u oblasti
ra~unovodstva,finansijskih i planskih propisa,

- Stara se o bezbednosti finansijskih
sredstavai wihovom pravilnom kori{}ewu,

- Stara se o pravilnoj primeni zakonskih
propisa i odlu~ivawu u delokrugu svog rada,

- Vodi poslove oko kreditnih zahteva i
obra|uje potrebnu dokumentaciju,

- Razra|uje metodologiju plana poslovawa
preduze}a,

- Priprema podatke,sastavqa i prati
izvr{ewe godi{wih,sredworo~nih i dugoro~nih
planova,

- Izra|uje kalkulacije cena komunalnih
usluga,

- Analizira i prati efekte cena komunalnih
usluga,

- Prati i analizira kretawe poslovnih
rezultata po organizacionim jedinicama,

- Izra|uje analizu produktivnosti po
organizacionim jedinicama,

- Vodi i sre|uje statisti~ke podatke

- Organizuje i sistemsko prikupqawe,
registrovawe i prikazivawe podataka za izradu
periodi~nih obra~una i zavr{nih ra~una,

- Organizuje popis imovine,

- Vodi i stara se o pravilnom tro{ewu
namenskih sredstava,

- Stara se o izvr{ewu obaveza preuze}a,

- Stara se o blagovremenom davawu izvoda iz
poslovnih kwiga potra`ivawa od kupaca radi
utu`ewa,

- Prisustvuje sednicama organa upravqawa,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme po nalogu direktora preduze}a,

- Odgovoran je za ta~nost i a`urnost
ra~unovodstveno-finansijskih podataka prema
zakonu o kwigovodstvu i propisima o
materijalno-finansijskom poslovawu,

- Odgovoran je za blagovremenu predaju
periodi~nih obra~una i zavr{nih ra~una
preduze}a i za ta~nost prikazanih podataka,

- Odgovoran je za ta~nost i blagovremeno
sprovo|ewe popisa sredstava i imovine,

- Odgovoran je za ~uvawe finansijske
dokumentacije u skladu sa zakonom,

- Odgovoran je za blagovremen obra~un zarada 
i drugih li~nih primawa,

- Odgovoran je za realnost i blagovremenu
izradu godi{weg programa poslovawa,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu direktora preduze}a,

- Za svoj rad odgovoran je direktoru,

- Kvalifikacija: VI.0 - VII.1 nivo,najmawe 180
ESPB, ekonomskog smera.

- Radno iskustvo: 3 godine na poslovima
ekonomske struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

III.2. KWIGOVO\A GLAVNE 
KWIGE I KONTISTA

-Vodi glavnu kwigu,

-Prima svu finansijsku dokumentaciju i istu 
nakon overe,od strane direktora kwi`i,

-Svu prokwi`enu dokumentaciju odla`e u
arhivu,

-Kontira svu finansijsku dokumentaciju,

-Radi na pripremi finansijske dokumentacije 
za izradu periodi~nih obra~una, godi{wih
ra~una,bilansa i mese~nog poslovawa,

-Uskla|uje sinteti~ka konta sa analiti~kim
i daje naloge za ispravku

-Sastavqa zakqu~ni list,

-Vr{i logi~ku kontrolu kontiranih
dokumenata i kompletirawe dokumentacije,
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-Vodi analitiku kupaca,dobavqa~a,primqenih 
i datih avansa,potra`ivawa od radnika i
tro{kova i prihoda po vrstama,

-Vodi uskla|ivawe salda kupaca i dobavqa~a
i sa~iwava izve{taj o rezultatima rada radnih
jedinica,

-Vodi kompletnu evidenciju PDV-a i
u~estvuje u obra~unu PDV-a,

-Vr{i evidenciju osnovnih sredstava,

-Vr{i obra~un kamata,  dnevnica, prevoza,
ugovora svih vrsta i sli~nog,

-Prati realizaciju ugovora,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a

-Odgovoran je za pridr`avawe rokova prema
zakonu o kwigovodstvu i op{tim aktima,

-Odgovoran je za ta~nost usagla{enih
prokwi`enih stavki u glavnoj kwizi,

-Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu
ra~unovodstva,

 Kvalifikacija: IV - VI.2 nivo,najmawe sredwa 
{kola, ekonomskog smera.

-Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
ekonomske struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

III.3. RA^UNOVODSTVENI ANALITI^AR

I IT ADMINISTRATOR, OBRA^UN
ZARADA

-Razra|uje metodologiju plana poslovawa
preduze}a,

-Razra|uje i prezentuje poslovnu strategiju
razvoja preduze}a,

-Analizira i prati efekte cena komunalnih
usluga,

-Prati i analizira kretawe poslovnih
rezultata po organizacionim jedinicama,

-Vr{i analizu produktivnosti rada po
organizacionim jedinicama,

-Razra|uje razne informacije za potrebe
preduze}a,

-Vodi i sre|uje statisti~ke podatke,

- U~estvuje u izradi dugoro~nog,
sredworo~nog i godi{weg programa poslovawa
preduze}a,

- U~estvuje u izradi izve{taja o radu
preduze}a,

- Koordinira u izradi i izvr{ewem plana
integriteta preduze}a,

-Priprema i {aqe izve{taj za centralni
registar zaposlenih,

-Priprema i {aqe izve{taj o zaradama
Ministarstvu finansija,

-Vr{i obra~un zarada, naknada zarada i
bolovawa za radnike preduze}a,kao i za
anga`ovana lica po ugovoru o delu i PPP,

- Izra|uje i podnosi ZIP obrazac osniva~u,

- Vr{i obra~un zarada za lica anga`ovana na
javnim radovima,

-Vodi evidenciju o obustavama zaposlenih,

-Popuwava administrativne zabrane i izdaje
potvrde o visini zarade,

-Vr{i obra~un poreza i doprinosa iz zarada
i predaje poreske prijave,

-Izra|uje M4 obrazac i u~estvuje u izradi
PPP-PO obrasca,

-Vr{i slagawe poreza i doprinosa sa
glavnom kwigom preduze}a i Poreskom upravom,

-Vodi elektronske kartice zarada
zaposlenih,

-Odgovoran je za blagovremen i ta~an obra~un 
zarada,

- Vodi elektronsku mati~nu kwigu radnika i
personalnu evidenciju istih, 

- Po potrebi vr{i elektronsku prijavu i
odjavu zaposlenih,

- Administrira E-FAKTURA, CROSO, IKT
i CEOP sistemom preduze}a,

- Administrira platformom za reklamacije i 
pritu`be gra|ana,

- Vr{i instalaciju, pra}ewe i a`urirawe
MPP ra~unovodstvenog softvera, kao i softvera
za E-BANK preduze}a,

- Sa~iwava i predaje zahtev sertifikacionom 
telu za izdavawe kvalifikovanog elektronskog
sertifikata - elektronskog potpisa,

- Odr`ava hardversku i softversku
ispravnost ra~unara, ra~unarske mre`e i
perifernih ure|aja u preduze}u,

- U~estvuje u odr`avawu i a`urirawu

zvani~nog WEB sajta preduze}a,

-Obavqa i druge poslove u okviru
svoje stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,
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-Za svoj rad odgovoran je {efu
ra~unovodstva.

- Kvalifikacija: VI.2 - VII.1 nivo,najmawe 240
ESPB, ekonomskog smera.

-Radno iskustvo: 2. godine na
poslovima ekonomske struke i IT.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

III.4. KWIGOVO\A

-Vr{i kwi`ewe svih promena vezanih sa
kretawem materijala,sitnog inventara, auto-guma
i HTZ opreme,

-Pribavqa prijemnice iz magacina i
upore|uje ih sa podacima iz ra~una,

-Usagla{ava stawe na karticama
materijala,sitnog inventara,auto guma i HTZ
opreme sa stvarnim stawem u magacinu i
karticama glavne kwige,

-U~estvuje u pripremi dokumentacije
potrebne za popis imovine i obaveza,

-Vr{i fakturisawe vode, sme}a i grejawa za
pravna lica,

-Vodi evidenciju prijava, odjava, prikqu~ewa
i iskqu~ewa za pravna lica,

-Vr{i zadu`ewe za vodu i kanali- zaciju,
sme}e i grejawe za sva fizi~ka lica,

-Vodi evidenciju o odjavama i prija- vama
komunalnih usluga za sve korisnike fizi~ka lica,

-Vodi evidenciju o ukqu~ewima i
iskqu~ewima korisnika usluga,

-Kwi`i uplate za vodu,sme}e i grejawe
fizi~kih lica,

-Radi sa strankama-obja{wewa u vezi
obra~una,

-Daje podatke potrebne za periodi~ne
obra~une i zavr{ni ra~un,

-Brine o hronolo{kom slagawu svoje
dokumentacije,

-Priprema i {aqe izve{taj za registar
izmirewa nov~anih obaveza,

-Vr{i fakturisawe vode,sme}a i grejawa za
preduzetnike,

-Vodi evidenciju prijava, odjava, pri-
kqu~ewa i iskqu~ewa za preduzetnike,

-Daje propisane izve{taje iz delokruga svog
rada,

-Vr{i pla}awe obaveza,

-Vodi evidenciju neizmirenih obaveza,

-Bez potpisa nadle`nog lica ne mo`e vr{iti 
nikakva pla}awa,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

-Odgovoran je za pridr`avawe rokova
propisanih zakonom o ra~unovodstvu,

-Odgovoran je za ta~nost i usagla{enost
prokwi`enih stavki,

-Za svoj rad odgovara rukovodiocu
ra~unovodstva,

-Kvalifikacija: IV nivo,najmawe sredwa
{kola ekonomskog smera ili gimnazija.

-Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
ekonomske struke.

- Broj izvr{ilaca: 2 (dva).

III.5. BLAGAJNIK

-Vodi blagajni~ki dnevnik i kwi`i sve
uplate

-Vr{i isplatu svih gotovinskih sredstava po 
nalozima

-^uva poverqivu finansijsku dokumentaciju,
~ekove, menice i sl.

-Svakodnevno vodi i sastavqa blagajni~ki
izve{taj,

-Daje propisane izve{taje iz delokruga svog
rada,

-Bez naloga nadle`nog lica ne mo`e vr{iti
nikakva pla}awa,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

-Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu
ra~unovodstva,

-Kvalifikacija: IV nivo, najmawe sredwa
{kola bilo kog smera. 

-Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

III.6. MAGACIONER

-Magacioner vr{i prijem i uskladi{tewe
svog nabavqenog materijala,
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-Vr{i izdavawe materijala iz magacina samo
uz odobrewe direktora,rukovodioca radne jedinice 
a uz potpis primaoca materijala,

-Svakog meseca sravwuje stawe magacina,

-U~estvuje u radu snimawa potrebnih zaliha
magacina i na vreme signalizira  direktoru ili
rukovodiocu radne jedinice, da su delovi ili
materijal ispod optimalnih zaliha,kako bi
nabavio nove koli~ine,

-^uva i obra|uje dokumentaciju  magacina na
propisan na~in,

-Dokumentacija mora biti ispravna bez
ispravki i potpisana od odgovornih lica,

-Vodi magacinsku kartoteku gde svakodnevno
mora imati stawe materijala u magacinu,

-Sravwuje stawe kartoteke i zaliha u
magacinu kao i stawe na karticama kwigovo|e
analitike,

-Sastavqa mese~ni plan nabavke materijala
koji dostavqa rukovodiocu radne jedinice, za koju
se nabavqa materijal,

-Odgovoran je materijalno za celokupno
zadu`ewe magacina,kao i promene u magacinu,

-Odgovoran je za ispravnost i ta~nost
ulaznih i izlaznih dokumenata magacina,

-Odgovoran je za blagovremeno dostavqawe
dokumentacije na kwi`ewe,

-Odgovoran je za pravilno uskladi{tewe 
materijala i uredno odr`avawe materijala i
magacina,

-Za svoj rad odgovara materijalno,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

-Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

-Radno iskustvo: 1 godina na istim ili
sli~nim poslovima.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

IV. TEHNI^KI SEKTOR

IV. Rukovodilac TEHNI^KOG
SEKTORA

-Organizuje poslovawe i rukovodi radom
tehni~kog sektora,

- Organizuje poslove na unapre|ewu
organizacije rada i tehni~ke opremqenosti
sredstvima za proizvodwu,

-Stara se o pravilnoj primeni zakonskih
propisa u delokrugu svoga rada kao i odredaba
op{tih akata,

-U okviru svojih ovla{}ewa vr{i pregovore
i sastavqa ponude za ugovarawe poslova,

- Daje predlog za dono{ewe investicionih
programa i programa teku}eg i investicionog
odr`avawa objekata proizvodnih sistema,

-Stara se o zakonitosti rada u okviru
sektora,

-Stara se i brine o kvalitetu i
blagovremenosti izvr{ewa poslova iz delokruga
rada sektora te neposredno izdaje naloge i
uputstva {efovima slu`bi i pojedinim
radnicima, 

-Stara se o sprovo|ewu odluka organa
upravqawa i zakonskih propisa iz delokruga rada
sektora,

- U~estvuje na izradi godi{wih,
sredworo~nih i dugoro~nih planova poslovawa,

-U~estvuje u kreirawu kadrovske politike za
potrebe tehni~kog sektora,

-Prikupqa i dostavqa statistici i drugim
organima potrebne podatke iz delokruga rada
sektora,

-Koordinira rad slu`bi i sara|uje sa
{efovima istih,

-Kontroli{e primenu propisa iz oblasti
bezbednosti i zdravqa na radu u saradwi sa
diretorom preduze}a i {efovima slu`bi,

-Obezbe|uje uslove da proizvodni kapacitet
bude stalno i u potpunosti u funkciji, preduzima
potrebne mere za pove}awe i poboq{awe
produktivnosti rada,

-Preduzima mere za rentabilno poslovawe
sektora,

-Stara se o primeni higijensko tehni~kih
mera i za{titnih sredstava u slu`bama,

-Zajedno sa {efom slu`be Vodovod i
kanalizacija, stara se o ispravnosti vodovodne i
kanalizacione mre`e kao i pitke vode,

-Overava putne i radne naloge za sva vozila i 
ma{ine u preduze}u,

-Utvr|uje mogu}nost zajedno sa {efom
slu`be, za prikqu~ivawe objekata na vodovodnu i
kanalizacionu mre`u,

-U~estvuje u izradi godi{wih planova
preduze}a,

-Obavqa i druge poslove iz delokruga svoga
rada i poslove koje mu stavi u zadatak direktor,

-Odgovoran je da koordinira rad sektora,
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-Odgovoran je za optimalnost zaliha u
magacinu,

-Odgovoran je, zajedno sa {efovima slu`bi,
za proces rada i tehni~ku funkcionalnost
proizvodnih sistema,

-Odgovoran je za pravilnu i doslednu primenu 
propisa iz delokruga svoga rada, 

-Za svoj rad odgovora direktoru,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.2 - VII.1 nivo, najmawe 240 
ESPB, ma{inskog smera.

- Radno iskustvo: 5 godina na poslovima
struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).        

IV. Slu`ba 
VODOVOD I KANALIZACIJA

IV.1. [ef slu`be VODOVOD I
KANALIZACIJA

- Vr{i planirawe izvr{ewa radova na
izgradwi, rekonstrukciji i odr`avawu gradskog
vodovodnog i gradskog fekalnog sistema prema
dnevnom prioritetu radova,

- Izdaje radne naloge i trebovawe materijala,

- Vr{i raspored radnika na radne zadatke,

- Vr{i nadzor nad izvo|ewem radova,

- Vr{i evidenciju radnih aktivnosti,

- Specifikuje nabavku rezervnog materijala,
alata i druge opreme,

- Kontroli{e da oprema i osnovna sredstva
budu uvek u ispravnom stawu, a u slu~aju wihovih
kvarova, brz sistem popravke,

- Kontroli{e da raspolo`iva vozila radne
jedinice budu u funkcionalnom stawu,

- Sa potrebnom opremom kontroli{e
funkcionalnost vodnih objekata, opreme i ure|aja 
u wima i integriteta zona sanitarne za{tite
izvori{ta,

- Vodi evidenciju prisutnosti radnika na
radu,

- Izra|uje mese~nu Listu za obra~un zarada
za radnu jedinicu,

- Izra|uje godi{wi Izve{taj o radu radne
jedinice,

- Predla`e Plan radova i projektovawa za
narednu godinu, 

- U~estvuje u sprovo|ewu i pripremi tendera
za radove, materijal i opremu na vodovodu i
kanalizaciji,

- Predla`e mere za poboq{awe efikasnosti
u radu,

- Predla`e potrebne mere za bezbedan i zdrav 
rad, 

- Brine da radnici upotrebqavaju sredstva
za{tite na radu,

- U~estvuje u izradi plana kori{}ewa
godi{wih odmora zaposlenih u radnoj jedinici,

- Evidentira prijave kvarova i otklawawe
istih u svojo radnoj jedinici,

- Radi sa strankama,

- Izdaje tehni~ke Uslove, Saglasnosti, i
Potvrde,

- Izra|uje Re{ewa za prikqu~ke i Re{ewa za 
otklawawe tehni~kih nedostataka vodovodnog i
kanalizacionog sistema u nadle`nosti korisnika,

- U~estvuje u izradi planske i
projektno-tehni~ke dokumentacije,

- Vr{i tehni~ku kontrolu izvr{enih radova,

- Dostavqa tra`ene podatke nadle`nim
institucijama, inspekcijskim i drugim organima i 
organizacijama,

- Vr{i izradu Ponuda za uslu`ne radove u
okviru delatnosti Radne jedinice,

- Rukovodi HACCP timom,

- Vr{i izradu i dopunu HACCP plana
proizvodwe i distribucije vode za pi}e,

- Obezbe|uje uslove za proizvodwu i
distribuciju zdravstveno bezbednog proizvoda,
vode za pi}e,

- Donosi korektivne mere po HACCP planu,

- Vr{i internu proveru sprovo|ewa HACCP

plana,

- Vr{i obuku i proveru obu~enosti radnika

radne jedinice i HACCP tima,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.0 - VII.0 nivo,najmawe 180
ESPB, tehni~kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).        

Op{tina Mali Zvornik - SLU@BENI LIST Br. 08/23 - 31.10.2023.  strana 41



IV.2. REFERENT ZA BEZBEDNOST I
ZDRAVQE NA RADU I ISPITIVAWE

KVALITETA VODE

- ^lan je Odbora za bezbednost i zdravqe na
radu,

- U~estvuje u izradi Akta o bezbednosti i
zdravqu na radu s tim u vezi vr{i izmene i dopune 
Akta odnosno po potrebi radi na reviziji Akta,

- Priprema Uputstva za zdrav i bezbedan rad
radnika,

- Sprovodi osposobqavawe zaposlenih za
bezbedan i zdrav rad, izra|uje uputstva, 

- Obezbe|uje obuku za zdrav i bezbedan rad,
pru`awe prve pomo}i i za{tite od po`ara kao i
drugih neophodnih obuka u predvi|enim zakonskim 
rokovima,

- Utvr|uje i postavqa posebne znakove
upozorewa i znakove op{teg obave{tavawa na
mestima rada i sredstvima rada i pripadaju}im
instalacijama,

- Vodi evidenciju u oblasti bezbednosti i
zdravqa na radu,

- Upu}uje radnike na redovan periodi~an
zdravstveni pregled u skladu sa Aktom o
bezbednosti na radu a po potrebi i na vanredne
preglede, 

- Popuwava Povrednu listu, nadle`nim
organima i institucijama dostavqa potrebnu
dokumentaciju u vezi povrede na radu,

- Prati profesionalna oboqewa radnika i
oboqewa u vezi sa radom,

- U~estvuje u planirawu i nabavci HTZ
opreme,

- Kontroli{e kori{}ewe i pravilnu
primenu HTZ opreme,

- Predla`e mere za poboq{awe uslova rada,

- ^lan je HACCP tima,

- Vr{i uzorkovawe vode i internu hemijsku
analizu vode gradskog vodovodnog sistema,

- Vr{i kontrolu dozirawa hlora u vodi za
pi}e,

- Stara se o optimalnim koli~inama zaliha
hlora i ba`darnom roku boca za hlor,

- Prati rezultate Izve{taja o kontroli vode 
za pi}e, arhivira Izve{taje,

- Dostavqa godi{wi Izve{taj o radu na
crpnim stanicama za vodosnabdevawe, stawe
ure|aja i opreme na crpnim stanicama, zalihama
hlora,

- Dostavqa godi{wi Izve{taj o bezbednosti
i zdravqu na radu,

- Odgovoran je za funkcionisawe rada
preduze}a uz preduzimawe neophodnih mera za
zdrav i bezbedan rad,

- Odgovoran je za kontrolu propisnog
uzorkovawa vode od strane ovla{}enog
uzorkiva~a,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.0 - VII.0 nivo,najmawe 180
ESPB, sanitarnog smera.

-Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).    

IV.3. VODOINSTALATER

- Vr{i instalirawe, rekonstrukciju i
odr`avawe instalacija gradskog vodovoda i
kanalizcije,

- Mo`e da bude ~lan HACCP tima preduze}a i
obavqa zadatke s tim u vezi,

- De`ura na crpnoj stanici izvori{ta za
vodosnabdevawe,

- Vr{i prikqu~ewe na gradsku vodovodnu i
kanalizacionu mre`u,

- Vr{i monta`u i demonta`u vodomera,
ure|aja i druge opreme u okviru gradskog vodovoda
i kanalizacije,

- Vr{i rukovawe ure|ajima, opremom i
drugim aparatima za hlorisawe vode za pi}e,

- Vr{i hlorisawe vode za pi}e, kontrolu
rezidualnog hlora u vodi za pi}e i evidenciju s
tim u vezi,

- Vr{i postupawe po nalo`enim kontrolnim

merama u smislu HACCP sistema vr{i popis stawa 
vodomera i podelu obra~una,

- Sa~iwava Izve{taje i Zapisnike o
izvr{enim radnim zadacima,

- Obavezan je da svaki uo~en kvar ili drugu
tehni~ku nepravilnost ili nedostatak na
gradskom vodovodu i kanalizaciji prijavi
neposrednom rukovodiocu,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
obavqawe poslova  i radnih zadataka koji su mu
povereni,

- Odgovara za pravilno kori{}ewe sredstava
za za{titu na radu,
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- Odgovara za pravilno kori{}ewe poverenog 
prevoznog sredstva, ure|aja i opreme za rad,

- Za svoj rad odgovara neposrednom
rukovodiocu i direktoru preduze}a, 

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera. 

 - Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

 - Broj izvr{ilaca: 5 (pet).       

IV.4.INKASANT

- Vr{i dostavu ra~una,

- Na terenu, po `eqi korisnika, vr{i
naplatu dospelih obaveza,

- O~itava vodomere,

- Dostavqa Izve{taj o neispravnosti
vodomera i drugih kvarova uo~enih pri popisu u
vodovodnim {ahtama,

- Dostavqa Zapisnike o uo~enim
nepravilnostima i drugim radwama od strane
korisnika i tre}ih lica koje nisu u skladu sa
tehni~kim propisima preduze}a,

- Sa~iwava Sveske za evidenciju popisa
vodomera,

- Evidentira prijave kvarova,

- Radi sa strankama,

- Vr{i premer objekata na terenu, 

- Vr{i naplatu pija~nih usluga,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

IV.5. POMO]NIK INKASANTA

- Vr{i dostavu ra~una,

- Na terenu, po `eqi korisnika, vr{i
naplatu dospelih obaveza,

- O~itava vodomere,

- Dostavqa Izve{taj o neispravnosti
vodomera i drugih kvarova uo~enih pri popisu u
vodovodnim {ahtama,

- Dostavqa Zapisnike o uo~enim
nepravilnostima i drugim radwama od strane
korisnika i tre}ih lica koje nisu u skladu sa
tehni~kim propisima preduze}a,

- Sa~iwava Sveske za evidenciju popisa
vodomera,

- Evidentira prijave kvarova,

- Vr{i premer objekata na terenu, 

- Vr{i naplatu pija~nih usluga,

- Vr{i prijem stranaka i organizuje
sahrawivawe i druge pogrebne usluge,

- Vodi brigu o izvo|ewu radova na grobqu i
odr`avawu grobqa, i kapele,

- Vodi evidenciju pogrebnih mesta i usluga i
predaje je slu`bi obra~una za fakturisawe,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

IV.6. POMO]NIK VODOINSTALATERA

- Vr{i iskop kanala za potrebe instalirawa, 
rekonstrukcije i odr`avawa instalacija gradskog
vodovoda i kanalizacije,

- Mo`e da bude ~lan HACCP tima preduze}a i
obavqa zadatke s tim u vezi,

- De`ura na crpnoj stanici izvori{ta za
vodosnabdevawe,

- Asistira pri radu vodoinstalatera,

- [temuje zidove vodnih i drugih objekata,
vr{i i druge pripremne radove,

- Vr{i odgu{ewe, pro~i{}ewe i ispirawe
instalacija gradske kanalizacije,

- Vr{i crpewe fekalnih i drugih otpadnih
voda,

- Vr{i dezinfekciju instalacija gradske
fekalne kanalizacije, {ahti i drugih prostora na
kojim je do{lo do izlivawa depozita gradske
fekalne kanalizacije,

- Stru~no osposobqen mo`e da vr{i
hlorisawe vode za pi}e, kontrolu koli~ine
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rezidualnog hlora u vodi za pi}e i evidenciju s
tim u vezi,

- Vr{i postupawe po nalo`enim kontrolnim

merama u smislu HACCP sistema,

- Vr{i popis stawa vodomera i podelu
obra~una,

- Sa~iwava Izve{taje i Zapisnike o
izvr{enim radnim zadacima,

- Obavezan je da svaki uo~en kvar ili drugu
tehni~ku nepravilnost ili nedostatak na
gradskom vodovodu i kanalizaciji prijavi
neposrednom rukovodiocu,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
obavqawe poslova i radnih zadataka koji su mu
povereni,

- Odgovara za pravilno kori{}ewe sredstava
za za{titu na radu,

- Odgovara za pravilno kori{}ewe poverenog 
prevoznog sredstva, ure|aja i opreme za rad,

- Za svoj rad odgovara neposrednom
rukovodiocu i direktoru preduze}a,

- -Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: I - II nivo,najmawe osnovna
{kola.

- Radno iskustvo: bez iskustva, obavezna
interna obuka.

- Broj izvr{ilaca: 3 (tri).

V. Slu`ba GREJAWE I ELEKTRO -
MA[INSKO ODR@AVAWE

V.1. [ef slu`be GREJAWE I ELEKTRO -
MA[INSKO ODR@AVAWE

- Rukovodi organizacionom jedinicom
grejawa i odr`avawem ure|aja i opreme koju
preduze}e koristi u organizacionoj celini,

- Vr{i dnevni raspored radnika RJ, na
poslove i radne zadatke,

- Vodi evidenciju prisutnosti na radu i
ispuwenosti normi,

- Predla`e mere za poboq{awe efikasnosti
u radu,

- Stara se da poslovi na vreme budu
izvr{eni,

- Vr{i nadzor nad izvr{enim radovima,

- Predla`e promene cenovnika usloga iz
delokruga RJ,

- Predla`e potrebne mere za bezbedan i zdrav 
rad u RJ,

- U~estvuje u izradi plana kori{}ewa 
godi{wih odmora zaposlenih u RJ,

- Svaki mesec sastavqa izve{taj o izvr{enim 
radovima po vrsti i koli~ini radi evidentirawa
i obra~una zarada,

- Brine da radnici RJ, upotrebqavaju
sredstva za{tite na radu,

- Vr{i kontrolu kvaliteta izvr{enih
poslova,

- Vr{i ovra~un prikqu~nih naknada za
grejawe, 

- Vr{i izradu ponude za radove  i usluge
odr`avawa,

- Vodi evidenciju prisutnosti na poslu,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga RJ prema planu i
programu,

- Odgovoran je za kvalitetno obavqawe
poslova u RJ,

- Odgovoran je za rad ostalih izvr{ilaca RJ
i pravilno kori{}ewe mera bezbednosti i
zdravqa na radu,

- Za svoj rad odgovoran je direktoru
preduze}a,

- -Obavqa i druge poslove u okviru
svoje stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.0 - VII.0 nivo,najmawe 180
ESPB, ma{inskog smera.

- Radno iskustvo: dve godine na sli~nim
poslovima.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

V.2. INSTALATER GREJAWA

- Vr{i monta`u zavarivawem spajawem
navojem elemenata i cevi centralnog grejawa
prema projektu,

- Vr{i monta`u toplovodnih kotlova
centralnog grejawa na razne vrste goriva,

- Vr{i opravku instalacije centralnog
grejawa,
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- Vr{i popravku i zamenu delova na
toplovodnim kotlovima centralnog grejawa i
instalacijama prema nalozima,

- Rukuje postrojewem u kotlarnici,

- Kontroli{e zagravawe ku}nih instalacija,

- Obilazi podstanice i kontroli{e
temperaturu u podstanicama i instalacijama,

- Vodi kwigu - dnevnik u koji upisuje
temperaturu vazduha instalacija,

- Vodi dnevnik primopredaje du`nosti,

- Vr{i kontrolu svih gasnih ure|aja,

- Stara se o odr`avawu toplovodnih kotlova
i kotlarnica,

- Kontroli{e ispravnost parnih instalacija, 

 -Poslove odr`avawa obavqa u vreme grejne
sezone,

- Obavqa sve poslove u vezi sa remontom
kotlova i drugo,

- Obavqa i druge poslove koje mu stavi u
zadatak poslovo|a,

- Odgovoran je za blagovremeno i kvalitetno
izvr{ewe poslova iz delokruga svoga rada,

- Odgovoran je za kvalitet  i racionalnost
utoro{enog materijala,

- Odgovoran je za urednost i ispravnost
postrojewa i instalacija grejawa,

- Odgovoran je za pravilnu potro{wu
gasa-goriva,

- Odgovoran je za pravilnu primenu sredstava 
za{tite na radu,

- Za svoj rad odgovara poslovo|i,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godine.

- Posebni uslovi: stru~na osposobqenost.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

V.3. ELEKTRO INSTALATER

- Vr{i zamenu svih elektro instalacija,
pumpi i vodovodnih postrojewa na izvori{tima i
sabirnim centrima,

- Odgovoran je za ispravnost  i
funkcionalnost elektroopreme i automatske
regulacije,

- Obavqa poslove odr`avawa zamene i
popravke elektroinstalacija rasvete i javne
rasvete i sli~no,

- Elektri~ar stara se o odr`avawu
instalacija za{titnih postrojewa i motora u
crpnim stanicama i kotlarnici,

- Vr{i periodi~nu kontrolu svih
elektoinstalacija kotlarnice podstanice i
posebno na vodnim objektima kao i wihovu
popravku,

- Radi na postavqawu novih i zameni
dotrajalih instalacija i elektri~nih ure|aja,
kako na ure|ajima preduze}a, tako i na uli~noj
rasveti,

- Vr{i evidentirawe uo~enih nedostataka i o 
tome obavezno obave{tava rukovodioca radne
jedinice i po potrebi direktora,

- Odgovoran je za primenu mera za{tite na
radu,

- Odgovoran je za kvalitetno i blagovremeno
obavqawe poslova,

- Odgovoran je za ispravnost svih
elektri~nih instalacija i elektomotora 
postrojewa u crpnim satnicama i kotlarnici,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Za svoj rad odgovara rukovodiocu radne
jedinice,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godine.

- Posebni uslovi: Licenca za pewawe na
stubove javne i druge rasvete.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

V.4. RUKOVAOC KOTLOVSKOG
POSTROJEWA  I PODSTANICA

- Vr{i rukovawe sa postrojewem kotlarnice
i podstanica

- Vr{i stalnu kontrolu kotlova i podstanica

- Radi sve i druge poslove koje mu stavi u
zadatak poslovo|a

- Vr{i kontrolu  gasnih instalacija
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- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe poslova koji mu se stave u zadatak

- Za svoj rad odgovara poslovo|i

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

- Posebni uslovi: stru~na osposobqenost.

- Broj izvr{ilaca: 4 (~etiri).

V.5. AUTOMEHANI^AR - MA[INBRAVAR

- Vr{i opravku motornih vozila, ma{ina i
ure|aja u Preduze}u,

- U saradwi sa rukovodiocem radne jedinice,
trebuje rezervne delove,

- Evidentira zamenu delova i sve vrste
intervencija i o tome izve{tava rukovodioca
radne jedinice,

- Vodi evidenciju o zameni uqa i maziva za
svako vozilo (ma{inu),

- Overava tehni~ku ispravnost vozila u
Preduze}u,

-Vr{i poslove zavarivawa na toplovodnim
instalacijama,

- Obavqa poslove zavarivawa na
vozilima i ma{inama u Preduze}u,

- Obavqa ma{inbravarske poslove na
objektima Preduze}a,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

- Posebni uslovi: provera sposobnosti.

- Broj izvr{ilaca: 2 (dva).

VI. Slu`ba GRA\EVINA I 
ODR@AVAWE PUTEVA

VI.1.[ef slu`be GRA\EVINA I
ODR@AVAWE PUTEVA 

- U saradwi sa direktorom, organizuje
obavqawe gra|evinskih poslova, poslova
odr`avawa lokalnih i nekategorisanih, poslova
zimskog odr`avawa puteva i ulica na teritoriji
op{tine,

- Organizuje prijem gra|evinskog i drugih
materijala na mestu izvo|ewa radova, 

- Priprema plan rada zimske slu`be na
odr`avawu puteva na teritoriji op{tine,

- Kontroli{e evidenciju o obavqenim
poslovima zimske slu`be, radu qudi i ma{ina, 

- Prati utro{ak goriva i maziva, ma{ina i
vozila na odr`avawu puteva,

- Obavqa prijem gra|evinskog i drugog
materijala na mestu izvo|ewa radova,

- Vodi evidencju o obavqenim poslovima,
radu qudi i ma{ina, 

- Vodi urednu dokumentaciju o utro{ku
materijala i ostalim tro{kovima,

- Vodi i izra|uje gra|evinske dnevnike o
izvedenim radovima ,

- Prima i prati realizaciju naloga od strane 
op{tine koji se odnose na lokalne i
nekategorisane puteve,

- Priprema dokumentaciju za izradu situacija 
o utro{enom materijalu i izvedenim radovima na
odr`avawu lokalnih i nekategorisanih puteva ,

- Neposredno organizuje pripremu i rad
zimske slu`be na lokalnim i nekategorisanim
putevima,

- Kontroli{e i proverava radne naloge
izdate tre}im licima na zimskom odr`avawu
lokalnih i nekategorisanih puteva,

- Priprema dokumentaciju za izradu situacija 
o utro{enom materijalu i izvedenim radovima na
zimskom odr`avawu,

- Poma`e direktoru u obavqawu poslova koje 
mu ovaj poveri,

- U saradwi sa direktorom, vr{i obra~un i
fakturisawe usluga iz delokruga poslova koje
obavqa,

- Inicira popravke mehanizacije i ure|aja,
objekata i opreme, iz delokruga poslova koje
obavqa,

- Vr{i raspored radnika na poslove i radne
zadatke i organizuje rad na izvr{avawu poslova, 

- Vodi evidenciju prisutnosti na radu i
ispuwenosti normi,

- Predla`e mere za poboq{awe efikasnosti
u radu,
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- Stara se da poslovi na vreme budu
izvr{eni,

- Vr{i nadzor nad izvr{enim radovima,

- Predla`e promene cenovnika usluga iz
delokruga radne jedinice,

- Predla`e potrebne mere za bezbedan i zdrav 
rad radne jedinice,

- U~estvuje u izradi plana kori{}ewa 
godi{wih odmora zaposlenih u radnoj jedinici,

- Brine da radnici upotrabqavaju sredstva
za{tite na radu,

- Vr{i kontrolu kvaliteta izvr{enih
poslova,

- Vr{i obra~un za fakturisawe pogrebnih
usluga,

- Blagovremeno dostavqa radne naloge za
fakturisawe za izvr{ene poslove,

- Blagovremeno trebuje potreban materijal,

- Vodi evidenciju upotrebe i tro{kova
vozila, ure|aja i opreme,

- Vr{i obilazak radnika na terenu u toku
obavqawa posla,

- Sprovodi mere za{tite na radu, za{tite i
bezbednosti zdravqa zaposlenih i odgovoran je za
isto,

- Vodi evidencije lica anga`ovanih na javnim 
radovima

- Sastavqa izve{taje o radno anga`ovanim
licima u saradwi sa Centrom za socijalni rad,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.0 - VII.0 nivo,najmawe 180
ESPB, bilo kog smera smera.

- Radno iskustvo: 1 godina na istim ili
sli~nim poslovima.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VI.2.RUKOVALAC GRA\EVINSKIM
MA[INAMA

-Upravqa - rukuje gra|evinskom ma{inom, u
skladu sa pravilima struke,

-Stara se o tehni~koj ispravnosti svoje
ma{ine i o tome izve{tava pretpostavqenog
rukovodioca, 

-Vodi radne naloge za tehni~ko sredstvo
kojim rukuje, 

-Vr{i dnevni pregled ma{ine, pere je, ~isti
i podmazuje,

-Vodi ra~una o zaposlenima koji rade na
poslu`ivawu ma{ine,

-Radi na uklawawu snega sa lokalnih puteva
(zimska slu`ba)

-Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga rada, 

-Odgovoran je za pravilnu upotrebu
za{titnih mera i sredstava na radu,

-Odgovoran je za utro{ak goriva na ma{ini
za  koju je zadu`en,

-Za svoj rad odgovara rukovodiocu radne
jedinice,

- Du`an je da prilikom u~e{}a u saobra}aju
bude proposno obele`en,

- Formira karton evidencije za ure|aj i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
guma i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice, potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za ure|aj,

- Vodi evidenciju ure|aja o broju radnih
~asova, po danu i mese~no, vremenu provedenom pa
popravci kao i vremenu u vo`wi,

-Radi i druge poslove po nalogu poslovo|e

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godine na poslovima
struke,

- Posebni uslovi: [kola za rukovaoce
gra|evinskih ma{ina.

- Broj izvr{ilaca: 2 (dva).

VI.3. ZIDAR

-Zida sve vrste zidova sa ugradwom svih vrsta 
gra|evinskog materijala,

-Malteri{e sve vrste zidova, razli~itim
vrstama maltera,

-Obla`e plafone i zidove raznim vrstama
gotovih materijala,

-Ugra|uje gotove betonske i
armiranobetonske elemente,
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-Vr{i ugradwu svih vrsta stolarije,

-Po potrebi obavqa tesarske radove,

-Obavqa podopolaga~ke poslove, izra|uje
cementne ko{uqice i drugo,

-Po potrebi obavqa armira~ke poslove,

-Radi na izradi {ahti, septi~kih jama i
drugih komunalnih objekata,

-Radi na oblagawu fasada, polagawu
keramike, mermera i sli~nih obloga,

-Obavqa i druge poslove iz svog delokruga,
po nalogu rukovodioca radne jedinice,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godine na poslovima
struke.

- Posebni uslovi: Provera sposobnosti.

- Broj izvr{ilaca: 2 (dva).

VI.4. TESAR

-Obavqa sve vrste tesarskih radova,  sa
ugradwom svih vrsta gra|evinskog materijala,

-Postavqa i uklawa sve vrste skela, i
odgovoran je za bezbednost rada na wima,

-Postavqa, a po zavr{etku betonirawa,
uklawa sve vrste oplata za betonirawe,

-Obla`e plafone i zidove raznim vrstama
gotovih materijala,

-Ugra|uje gotove drvene ili elemente drugog
porekla (plasti~ne, metalne i sl),

-Vr{i ugradwu svih vrsta stolarije,

-Po potrebi obavqa zidarske radove,

-Obavqa podopolaga~ke poslove, izra|uje
cementne ko{uqice i drugo,

-Po potrebi obavqa armira~ke poslove,

-Radi na izradi {ahti, septi~kih jama i
drugih komunalnih objekata,

-Radi na oblagawu fasada, polagawu
keramike, mermera i sli~nih obloga,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godine na poslovima
struke.

- Posebni uslovi: Provera sposobnosti.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VI.5. ^UVAR [UMA 

- ~uva {umu na rejonu za koji je zadu`en
u skladu sa Zakonom o {umama,

- ~uva svu imovinu preduze}a koja se
nalazi na rejonu,

- obnavqa i ~uva {umarske oznake na
rejonu,

- sprovodi mere za{tite {uma i
{umskog zemqi{ta i podnosi prijavu za {umsku
krivicu,

- izvodi radove na gajewu {uma 

- izvodi terenske radove predvi|ene
izvo|a~kim planovima i vodi evidenciju
izvr{enih radova, 

- vr{i `igosawe pose~enog drveta 

- vodi dnevnik ~uvawa {uma, evidencije
bespravno pose~enih stabala,

- sprovodi mere za{tite {uma i
{umskog zemqi{ta,

- obavqa i druge poslove koji
proizilaze proizilaze iz prirode samog radnog
mesta i pravila struke,

- Obavqa i druge poslove u okviru
svoje stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: IV nivo, {umarski tehni~ar

- Radno iskustvo: bez radnog iskustva

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VII. Slu`ba SAKUPQAWE OTPADA I
ODR@AVAWE ZELENILA

VII.1. [ef slu`be SAKUPQAWE OTPADA
I ODR@AVAWE ZELENILA

- Vr{i raspored radnika na poslove i radne
zadatke u svojoj radnoj jedinici,

- Vodi evidenciju prisutnosti na radu i
ispuwenosti normi,
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- Predla`e mere za poboq{awe efikasnosti
u radu,

- Stara se da poslovi na vreme budu
izvr{eni,

- Vr{i nadzor nad izvr{enim radovima,

- Predla`e promene cenovnika usluga iz
delokruga radne jedinice,

- Predla`e potrebne mere za bezbedan i zdrav 
rad radne jedinice,

- U~estvuje u izradi plana kori{}ewa 
godi{wih odmora zaposlenih u radnoj jedinici,

- Brine da radnici upotrabqavaju sredstva
za{tite na radu,

- Vr{i kontrolu kvaliteta izvr{enih
poslova,

- Vr{i izradu ponude za radove  i usluge
odr`avawa zelenila,

- Planira zasa|ivawe novih zasada kao i
obnavqawe postoje}ih,

- Daje predlog za ure|ivawe javnih povr{ina,

- Organizuje rad radnika na ure|ewu i
~i{}ewu pijaca,

- U zimskom periodu u~estvuje u
organizovawu zimske slu`be,

- Vodi ra~una o redovnom odvo`ewu i
izno{ewu sme}a,

- Dostavqa dnevne, nedeqne i operativne
planove sektora, stara se i preduzima mere za
wihovu realizaciju,

 - Organizuje poslove ~i{}ewa ulica,
parkova i ostalih javnih povr{ina i izno{ewe
sme}a na deponiju,

- Blagovremeno dostavqa naloge za
fakturisawe za izvr{ewe usluge,

- Vodi evidenciju upotrebe i evidenciju
tro{kova vozila ure|aja i opreme,

- Vodi ra~una o potrebama, broju i kvalitetu
posuda za sme}e, wihovom stawu i eventualnoj
popravci,

- Obavqa i druge poslove iz delokruga svog
rada kao i poslove koje mu stavi u zadatak
direktor,

- Odgovoran je za prvilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga radne jedinice
prema planu i programu,

- Odgovoran je za kvalitetno obavqawe
poslova radne jedinice,

- Odgovoran je za rad ostalih izvr{ioca
radne jedinice i pravilno kori{}ewe mera
bezbednosti i zdravqa na radu,

- Za svoj rad odgovoran je direktoru
Preduze}a,

- -Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: VI.0 - VII.0 nivo,najmawe 180
ESPB, bilo kog smera smera.

- Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VII.2. VOZA^ KOMUNALNIH VOZILA

- Upravqa teretnim motornim vozilom i
vr{i prevoz, u skladu sa potrebama posla i
tehni~kim mogu}nostima vozila,

- Du`an je da prilikom u~e{}a u saobra}aju
bude propisno obele`en,

- Formira karton evidencije za vozilo i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
gumama i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice, potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za svako vozilo,

- Asistira prilikom popravki vozila koje
du`i,

- Vodi evidenciju za  vozila o pre|enom putu
po danu i mese~no, vremenu provedenom pa
popravci kao i vremenu u vo`wi,

- Upravqa teretnim motornim vozilom za
sakupqawe i odvoz sme}a i vr{i prevoz u skladu
sa potrebama posla i tehni~kim karakteristikama 
i mogu}nostima vozila,

-Du`an je da prilikom manipulisawa
teretom, obezbedi stabilnost vozila i bezbednost
radnika koji vozilo poslu`uju,

- Vodi ra~una o teretu kojim manipuli{e u
procesu podizawa na kamion kao  i bezbednom
prevozu do odredi{ta,

- Obavezan je da prati ispravnost kamiona i
opreme i da blagovremeno prijvquje nedostatke
neposrednom rukovodiocu, odgovoran je za opremu
u vozilu,

- Asistira prilikom popravki vozila koje
du`i,
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- Formira karton evidencije za vozilo i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
gumama i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice - potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za svako vozilo,

- Vodi evidenciju vozila o pre|enom putu po
danu i mese~no, vremenu provedenom na popravci
kao i vremenu u vo`wi,

- Voza~ upravqa vozilom u skladu sa Zakonom 
o osnovama bezbednosti saobra}aja na putevima.
Stara se o tehni~koj ispravnosti svog vozila i o
tome izve{tava rukovodioca radne jedinice,

- Vr{i nabavku i evidentirawe goriva za
vozilo koja vozi,

- Stara se o opremi u vozilu, registraciji,
ba`darewu tahografa, u vozilu mora imati
lekarsko uverewe-va`e}e,

- Vodi putni nalog za vozilo koja vozi,

- Vozi komunalna a po potrebi i druga vozila,

- Vr{i dnevni pregled vozila pere ga ~isti i 
podmazuje,

- Vodi uredan putni nalog  u koji upisuje broj
pre|enih kilometara broj prezvezenih tura i
iznetog sme}a,

- Vodi ra~una o zaposlenima koji rade na
izno{ewu sme}a,

- Radi i druge poslove po nalogu rukovodioca 
radne jedinice,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga rada,

- Odgovoran je za pravilnu upotrebu
za{titnih mera i sredstava na radu,

-Odgovoran je za utro{ak goriva na vozilima
kojima je zadu`en,

-Za svoj rad odgovara rukovodiocu radne
jedinice,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godine na poslovima
struke.

- Posebni uslovi: Voza~ka dozvola "B" i
"C"  kategorije.

- Posebna znawa: Sertifikat o stru~noj
kompetentosti i kvalifikacionu karticu.

- Broj izvr{ilaca: 4 (~etiri).

VII.3. VOZA^ MINIBUSA I OSTALIH
KOMUNALNIH VOZILA

- Upravqa minibusom i vr{i prevoz putnika,
u skladu sa potrebama posla, tehni~kim
karakteristikama i mogu}nosti vozila,

- Du`an je da prilikom kori{}ewa minibusa
obezbedi sigurnost putnika,

- Upravqa teretnim motornim vozilom i
vr{i prevoz, u skladu sa potrebama posla i
tehni~kim mogu}nostima vozila,

- Du`an je da prilikom u~e{}a u saobra}aju
bude propisno obele`en,

- Formira karton evidencije za vozilo i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
gumama i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice, potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za svako vozilo,

- Asistira prilikom popravki vozila koje
du`i,

- Vodi evidenciju za  vozila o pre|enom putu
po danu i mese~no, vremenu provedenom pa
popravci kao i vremenu u vo`wi,

- Upravqa teretnim motornim vozilom za
sakupqawe i odvoz sme}a i vr{i prevoz u skladu
sa potrebama posla i tehni~kim karakteristikama 
i mogu}nostima vozila,

-Du`an je da prilikom manipulisawa
teretom, obezbedi stabilnost vozila i bezbednost
radnika koji vozilo poslu`uju,

- Vodi ra~una o teretu kojim manipuli{e u
procesu podizawa na kamion kao  i bezbednom
prevozu do odredi{ta,

- Obavezan je da prati ispravnost kamiona i
opreme i da blagovremeno prijvquje nedostatke
neposrednom rukovodiocu, odgovoran je za opremu
u vozilu,

- Asistira prilikom popravki vozila koje
du`i,

- Formira karton evidencije za vozilo i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
gumama i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice - potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za svako vozilo,

- Vodi evidenciju vozila o pre|enom putu po
danu i mese~no, vremenu provedenom na popravci
kao i vremenu u vo`wi,
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- Voza~ upravqa vozilom u skladu sa Zakonom 
o osnovama bezbednosti saobra}aja na putevima.
Stara se o tehni~koj ispravnosti svog vozila i o
tome izve{tava rukovodioca radne jedinice,

- Vr{i nabavku i evidentirawe goriva za
vozilo koja vozi,

- Stara se o opremi u vozilu, registraciji,
ba`darewu tahografa, u vozilu mora imati
lekarsko uverewe-va`e}e,

- Vodi putni nalog za vozilo koja vozi,

- Vozi komunalna a po potrebi i druga vozila,

- Vr{i dnevni pregled vozila pere ga ~isti i 
podmazuje,

- Vodi uredan putni nalog  u koji upisuje broj
pre|enih kilometara broj prezvezenih tura i
iznetog sme}a,

- Vodi ra~una o zaposlenima koji rade na
izno{ewu sme}a,

- Radi i druge poslove po nalogu rukovodioca 
radne jedinice,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga rada,

- Odgovoran je za pravilnu upotrebu
za{titnih mera i sredstava na radu,

-Odgovoran je za utro{ak goriva na vozilima
kojima je zadu`en,

-Za svoj rad odgovara {efu slu`be,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: bez radnog iskustva.

- Posebni uslovi: Voza~ka dozvola B, C i D 
kategorije.

- Posebna znawa: Sertifikat o stru~noj
kompetentosti i kvalifikacionu karticu, kao i
sve ostale uslove u skladu sa Zakonom.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VII.4. RUKOVALAC AMFIBIJOM I
OSTALOM KOMUNALNOM

MEHANIZACIJOM

-Upravqa - rukuje amfibijom za ~i{~ewe
priobaqa i vodenih povr{ina obraslih rastiwem,

-Stara se o tehni~koj ispravnosti svoje
ma{ine i o tome izve{tava pretpostavqenog
rukovodioca, 

-Vodi radne naloge za tehni~ko sredstvo
kojim rukuje, 

-Vr{i dnevni pregled ma{ine, pere je, ~isti
i podmazuje,

-Vodi ra~una o zaposlenima koji rade na
poslu`ivawu ma{ine,

-Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga rada, 

-Odgovoran je za pravilnu upotrebu
za{titnih mera i sredstava na radu,

-Odgovoran je za utro{ak goriva na ma{ini
za  koju je zadu`en,

-Za svoj rad odgovara {efu slu`be,

- Du`an je da prilikom u~e{}a u saobra}aju
bude proposno obele`en,

- Formira karton evidencije za ure|aj i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
guma i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko {efa slu`be,
potrebnog materijala, delova, maziva, goriva i
drugo za ure|aj,

- Vodi evidenciju ure|aja o broju radnih
~asova, po danu i mese~no, vremenu provedenom pa
popravci kao i vremenu u vo`wi,

-Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: bez radnog iskustva.

- Posebni uslovi: u skladu sa Zakonom za
sredstvo koje se koristi.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VII.5. KOMUNALNI RADNIK NA
ODNO[EWU SME]A

- Stavqa kontejner za sme}e u kamionski
mehanizam i po pra`wewu ga vra}a na za to
odr|eno mesto,

- Otvara i izru~uje posude za sme}e (kante,
burad i sl.) u kamion i potom ih vra}a na svoje
mesto,

- Obavezan je do o~isti mesto oko kontejnera
ili posuda za odlagawe sme}a prolikom
pra`wewa, a pre vra}awa na svoje mesto,
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- Du`an je da pri radu nosi propisanu ode}u
kao i da se pridr`ava mera bezbednosti i zdravqa
na radu,

- Vodi ra~una o kontejnerima i sudovima za
sme}e da ne dolazi do o{te}ewa od strane
nesavesnih korisnika (`ar, vatra, tvrdi
predmeti),

- Svojim samoinicijativnim akcijama
spre~ava zapo~eta o{te}ewa i sl.,

- Obavqa i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktora preduze}a,

- Radnikvr{i utovar skupqenog sme}a u
vozilo iz posuda korisnika, transportuje i
deponuje sme}e

- Stara se o pravilnom kori}{ewu posuda i
drugih ura|aja

- ^isti ulice trotoare i druge od sme}a,
snega i leda i posipa so

- ^isti zelene povr{ine i druge javne
povr{ine od sme}a i sli~no

- Po potrebi, kosi tavu na zelenim
povr{inama i odstrawuje korov

- Po potrebi, potkresuje i {i{a ̀ ive ograde 
u parkovima i drugo

- Radi i druge poslove radi prawa i polivawa 
ulica i trotoara

- Radi i druge poslove iz delokruga rada
radne jedinice po nalogu rukovodioca,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
obavqawe poslova koji su mu povereni,

- Odgovoran je za pravilnu primenu za{tite
na radu,

- Za svoj rad odgovara rukovodicu  radne
jedinice higijena i zelenilo,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: I - II nivo,najmawe osnovna
{kola.

- Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 5 (pet).

VII.6. VOZA^ - AUTOMEHANI^AR

- Vr{i opravku motornih vozila, ma{ina i
ure|aja u Preduze}u,

- U saradwi sa rukovodiocem radne
jedinice, trebuje rezervne delove,

- Evidentira zamenu delova i sve vrste
intervencija i o tome izve{tava rukovodioca
radne jedinice,

- Vodi evidenciju o zameni uqa i maziva za
svako vozilo (ma{inu),

- Overava tehni~ku ispravnost vozila u
Preduze}u,

-Vr{i poslove zavarivawa na toplovodnim
instalacijama,

- Obavqa poslove zavarivawa na vozilima i
ma{inama u Preduze}u,

- Obavqa ma{inbravarske poslove na
objektima Preduze}a,

- Upravqa teretnim motornim vozilom i
vr{i prevoz, u skladu sa potrebama posla i
tehni~kim mogu}nostima vozila,

- Du`an je da prilikom u~e{}a u saobra}aju
bude propisno obele`en,

- Formira karton evidencije za vozilo i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
gumama i drugog potro{nog materijala,

- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice, potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za svako vozilo,

- Asistira prilikom popravki vozila koje
du`i,

- Vodi evidenciju za  vozila o pre|enom putu
po danu i mese~no, vremenu provedenom pa
popravci kao i vremenu u vo`wi,

- Upravqa teretnim motornim vozilom za
sakupqawe i odvoz sme}a i vr{i prevoz u skladu
sa potrebama posla i tehni~kim karakteristikama 
i mogu}nostima vozila,

-Du`an je da prilikom manipulisawa
teretom, obezbedi stabilnost vozila i bezbednost
radnika koji vozilo poslu`uju,

- Vodi ra~una o teretu kojim manipuli{e u
procesu podizawa na kamion kao  i bezbednom
prevozu do odredi{ta,

- Obavezan je da prati ispravnost kamiona i
opreme i da blagovremeno prijvquje nedostatke
neposrednom rukovodiocu, odgovoran je za opremu
u vozilu,

- Asistira prilikom popravki vozila koje
du`i,

- Formira karton evidencije za vozilo i u
wega unosi podatke o izvr{enim popravkama,
ugra|enim delovima, utro{cima goriva, maziva,
gumama i drugog potro{nog materijala,
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- Vr{i trebovawe preko rukovodioca radne
jedinice - potrebnog materijala, delova, maziva,
goriva i drugo za svako vozilo,

- Vodi evidenciju vozila o pre|enom putu po
danu i mese~no, vremenu provedenom na popravci
kao i vremenu u vo`wi,

- Voza~ upravqa vozilom u skladu sa Zakonom 
o osnovama bezbednosti saobra}aja na putevima.
Stara se o tehni~koj ispravnosti svog vozila i o
tome izve{tava rukovodioca radne jedinice,

- Vr{i nabavku i evidentirawe goriva za
vozilo koja vozi,

- Stara se o opremi u vozilu, registraciji,
ba`darewu tahografa, u vozilu mora imati
lekarsko uverewe-va`e}e,

- Vodi putni nalog za vozilo koja vozi,

- Vozi komunalna a po potrebi i druga vozila,

- Vr{i dnevni pregled vozila pere ga ~isti i 
podmazuje,

- Vodi uredan putni nalog  u koji upisuje broj
pre|enih kilometara broj prezvezenih tura i
iznetog sme}a,

- Vodi ra~una o zaposlenima koji rade na
izno{ewu sme}a,

- Radi i druge poslove po nalogu rukovodioca 
radne jedinice,

- Odgovoran je za pravilno i blagovremeno
izvr{ewe zadataka iz delokruga rada,

- Odgovoran je za pravilnu upotrebu
za{titnih mera i sredstava na radu,

- Odgovoran je za utro{ak goriva na vozilima 
kojima je zadu`en,

- Za svoj rad odgovara rukovodiocu radne
jedinice,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a,

- Kvalifikacija: III - IV nivo,najmawe sredwa
{kola bilo kog smera.

- Radno iskustvo: 1 godina na poslovima
struke.

- Posebni uslovi: Voza~ka dozvola "B" i
"C"  kategorije.

- Posebna znawa: Sertifikat o stru~noj
kompetentosti i kvalifikacionu karticu.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).

VII.7. RADNIK NA ODR@AVAWU
PARKOVA I ZELENILA

- Obavqa poslove na odr`avawu i izgradwi
zelenih povr{ina, zasa|ivawe, okopavawe,
zalivawe, orezivawe, ko{ewe, kr~ewe i sli~ni
poslovi,

- Radi na obnavqawu postoje}ih zasada.

- Radi na ure|ewu i ~i{}ewu pijaca, 

- Vr{i iskop grobnih raka, 

- Vr{i sahrawivawe pokojnika u grobnu raku,

- Vr{i zatrpavawe grobnih raka i ure|uje
grobnu raku,

- Vr{i iskop temeqa za opsege na grobqu,

- Vr{i betonirawe opsega na grobqu,

- Vr{i ~i{}ewe grobqa od sme}a i sli~nog
otpada,

- Vr{i ko{ewe trave i odstrawivawe 
korova na grobqu,

- Po potrebi obavqa poslove voza~a
komualnih vozila do 3,5 tone.

- Odgovoran je za pravilnu primenu sredstava 
za{tite na radu, 

- Za svoj rad odgova rukovodiocu radne
jedinice,

- Obavqa i druge poslove u okviru svoje
stru~ne spreme, po nalogu neposrednog
rukovodioca ili direktora preduze}a

- Kvalifikacija: I - II nivo, najmawe osnovna
{kola.

- Radno iskustvo: bez iskustva.

- Broj izvr{ilaca: 1 (jedan).
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